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1. Présentationdu CFU

* Principe général

Un nouveau document budgétaire commun a l'ordonnateur et au comptable, qui se substitue a la fois au compte administratif
et au compte de gestion.
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1. Présentationdu CFU

 Entités concernées

Jusqu'a I'exercice 2023 : uniqguement les entités listées participant a l'expérimentation (3 vagues)

Pour les exercices 2024 et 2025 : a titre optionnel, toute entité parmi:

o

o O O O O

o

les collectivités territoriales,

leurs groupements (dont les GIP/GIP MDPH soumis au CGCT) et leurs établissements publics (CCAS, CIAS, CDE etc.),
les services d'incendie et de secours,

les centres de gestion de la fonction publique territoriale,

le Centre national de la fonction publique territoriale,

les associations syndicales autorisées,

ainsi que quelques entités spécifiques listées dans l'article 205 de la loi de finances 2024.

A partirde I'exercice 2026 : obligatoire pour toutes les collectivités précitées
(Rappel : le CFU 2026 devra donc étre voté avant le 30 juin 2027)

Application aux budgets annexes :

La mise en place du CFU pour le budget principal entraine son adoption pour I'ensemble des budgets annexes éligibles
(sont donc exclus les services publics sociaux et médico-sociaux appliquant la M22)
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1. Présentationdu CFU

* Regles et prérequis

Appliguer le référentiel budgétaire et comptable M57
sauf pour les budgets SPIC qui conservent la M4.

I'ensemble des documents budgétaires depuis le budget primitif

%; Transmettre par voie numérique au représentant de IEtat,
7 (au format XML).
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1. Présentationdu CFU

e Contenudu CFU

PARTIE

INFORMATIONS

SOURCE

| - Informations générales et
synthétiques

Il - Exécution budgétaire

[l - Etats financiers

|V - Etats annexés
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Unevue panoramiquesurles principales données : ratios, résultats globaux et bilans synthétiques.

Le compte rendu de I'exécution budgétaire : avec les modalités de vote du budget, les vues d’ensemble et
détaillées par section (investissement et fonctionnement).

La vision patrimoniale : le bilan et le compte de résultat (et I'annexe si votre collectivité est engagée dans un
démarche volontaire de certification des comptes).

Des précisions que vous trouviez précédemment dans les annexes du compte administratif.

Vous disposez ainsi de focus sur des questions budgétaires (vérification de I'équilibre, présentation croisée
nature / fonction, détail des subventions ou gestion pluriannuelle...) ou comptables (état de la dette, des
provisions ou d’engagements au-dela del’ exercice liés a des opérations particulieres).

Ordonnateur
(et comptable uniquement pour bilan et
compte derésultat synthétique)

Ordonnateur : modalité devote et vue
d’ensemble

Comptable : vue détaillée (hors opérations
d’équipement)

Comptable (hormis annexes pour certification
des comptes)

Ordonnateur



2. La dématérialisation via TotEM

* Rappel TotEM

@ A quoi sert TotEM ?

Saisir et enrichirles donnéesbudgétaires
Générer des documents budgétairesconformes
Assurer |a télétransmission des actes

< Pourquoi utiliser TotEM ?

Conformitéréglementaire
Interopérabilité avec d'autreslogiciels

Y. Comment installer TotEM ?

TotEM est téléchargeablegratuitementsur le site officiel : www.odm-budgetaire.org
Des guidesd'installation sontdisponibles

B Quels sontles prérequis a I'installation ?

EX

MINISTERE

DE UAMENAGEMENT

DU TERR|TOIRE ET

DE LA DECENTRALISATION
st

Disposer d‘un progiciel de gestion financiere compatible avec la solution de dématérialisation proposée par la

DGCL (générationd’un flux XML compatible avec I'application TotEM);
Disposer d’'undispositifde transmission dématérialisee homologué des flux XML scellés :

Possible avec Windows 11
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http://www.odm-budgetaire.org/

2. La dématérialisation via TotEM

- Déroulé global

| CFU Provisoires -mm_

Etape 1: Etape 3 : Etape 5:
« Génération du CFU « ordonnateur » « Transmission du CFU « ordonnateur » en XML + Validation de la collectivite dans CDG-D suite au vote par
depuis le progiciel financier (parties | et (contenant les parties | a IV) et du PDF comportant I'assemblée délibérante
1) les états annexés de la partie IV vers Hélios * Reécupérationdu flux CFU definitif dans CDG-D SPL o
+ Intégrationdu CFU « ordonnateur » « Intégration des données du comptable par ce * Intégrationdu flux CFU dans TotEM, visualisation du CFU définitif
dans TotEM dernier » Scellement du CFU dans TotEM pour transmission a la Préfecture
dansle cadredu contréle budgétaire
o o
Etape 2:
Etape 4 :
« Enrichissement de la partie IV (blocs annexes) . (o P .
. Contrdle de la conformité du flux » Récupération du CFU définitif dans CDG-D SPL visé par
. Visualisation PDF(sans les états comptables) les comptables supérieur et assignataire et intégration
« Générationdu ZIP CFU pour préparer I'envoi au comptable d’f‘”s TptEM
« L'archive CFU contient deux fichiers - » Visualisation du CFU dans TotEM avant le vote

« Unfichier XML contenant les données ordonnateurs
« Unfichier PDF contenant les états annexés de la
partie IV

=) P3s de scellement du flux
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2. La dématérialisation via TotEM

- Etape 1: Confection du CFU par l'ordonnateur et envoi 3 CDGD

I TotEM - x

Flux  Paramétres

Q Année a Norme a Identifiant a Collectivité a Budget a Décision a N° DM a Statut a Date création Visu
2024 M57-M57_D BUDGET PRINCIPAL CFU ordo 0 Pré validation 03/06/2025 [} i
X ~

Aide au contréle | Visualisation | Aide

.
—— * Importer le flux issu du

‘ Actions de formation des élus | @) I:l I:l Champs sélectionnés - X - o . . . .

importer un flux existant

Informations Générales (34) Ligne Nom Prénom de I'élu * Nom de I'organisme de form... Codt de la formation * Date et lieu de la formation *  Action de formation financée * p rog I C I e | fl n a nC I e r (fl UX 9

— importer=>importer un fichier)

Maodification

-

Actions de fermation des élus (0)

» Agrégation du budget principal et des budgets annexes (2)
> de (ou d' et crédits de paiement (0)
»

Autres engagements donnés ou recus (0)
P Charges transférées (0) Paramétres

P Concours atiribués 3 des tiers en nature ou en subvention (377)
P _
¥ Contrats de crédit-bail (0) 1
P Crédits de trésorerie (0) Générer un flux Impnrter dossier
¥ Dettes (0) '
j Eoen=t Sauvegarder les flux Sélectionner I'archive générée
¥ Etat des provisions et étalement des provisions (1)
‘Aucun contenu dans la table ! 1
: Etat du pe{rsﬂrma\ 764) Quitter ’té 5 I
Flux croises (0)

Formation professionnelle des jeunes (0)

Gestion des fonds européens (0]

Impact du budget pour la transition écalogique (60)

Liste des établissements ou services publics (0)

Méthodes d'amortissement (142)

» Nouveau Programme National de Renouvellement Urbain (0) L4 E n r iC h i r | e fl UX a VeC | es d O n n ées

Opérations pour compte de tiers (33)

» Organismes dans lesquels la collectivité a pris un engagement financier (112)

Qrganismes de regroupement auxquels adhére la collectivité (0)

Partenariats public-privé (0)

Prét octroyé par la collectivité (0)

Recettes grevées d'une affectation spéciale (2)

@ Connecté i Adullact
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2. La dématérialisation via TotEM

- Etape 1: Confection du CFU par l'ordonnateur et envoi 3 CDGD

Annce o Norme a dentifiant 8] Collectvité a Budget a Décision a wom a Statut Q| Daecréation B Visu a Année a Marme a dentifiant a Coltectvité a Budget a Deécision a wom a Statut A Datecréation Eat Visu
T F 3B . BUDGET PR 3B .
o] x o] x

‘
esteson. e (s e

Contréle des données du flux
o :
* Onglet«Aide au contréle » 2 « Lancer |'analyse » * Onglet« Visualisation» , 2 « Lancer la visualisation » >

vérifier le PDF via « Visualiser le PDF » = lancerla
générationdu document CFU ordonnateur « Document
CFU ordonnateur » > « Télécharger I'archive CFU »
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2. La dématérialisation via TotEM

- Etape 2: Validation et scellement du CFU complet dans TotEM

* Lancer la visualisation = Valider et sceller le flux sera actif. |1 faudra alors
SEESSE R o wnees le sélectionner
— Détail du CGC ou du CFU
Code Col LibeBé Format CFU Actualiser |
EL:E:'NSEE - ;::I::hmm ::15’: ::::1:‘::?"!31113 :::idaﬂﬂl définitive GLancer la visualisation--\I»& Valider et sceller le ﬁl;(g Document CFU ordonnateu | @ Visualiser en HTML || [B) Visualiser en PDF [A Telécharger l'archive CFU
I Edition CGC/CFU définitif i
Balance d . V4 s
Date Forat Tvse oyoRy Eabmmemmcry  SNED *  Cliquer sur « Télécharger le flux scellé »
PODF PDF XML PDF
09/03/2023 cFu D p ) - B
Fichier XML a récupérer pour scellement (® Lancer la visualisation l Télécharger le flux scellé |I B Document CFU ardonnateur | @ Visualiser en HTML || [B) Visualiser en PDF Télécharger |'archive CFU
A\ Il est nécessaire de supprimer le CFU ordonnateur dans «  Envovyer le flux scellé sur Actes Budgétaires

TotEM afin de pour pouvoir importer le CFU complet issu de
CDGD
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3. Liens utiles

> Page internet dédiée au CFU sur le site collectivités locales:

https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/experimentation-du-compte-financier-unique-cfu
Vous y trouverez notamment:

Un diaporama de présentation générale du CFU

Un diaporama de promotion du CFU

Une fiche dédiée aux assemblées délibérantes a 'occasion de la présentation des premiéres délibérations sur le CFU
Le guide du Compte Financier Unique

Un espace dédié a la dématérialisation des documents budgétaires

Une foire aux questions : https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/faqg-cfu

Un support d’assistance aux collectivités: Démarche simplifiée

Le flyer d’information sur le CFU

> Inscription a la Lettre d’information TotEM de la DGCL pour recevoir les derniéres actualités (nouvelles versions, correctifs,
webinaires utilisateurs, etc..). La documentation dédiée a I'application TotEM et a la confection du CFU est régulierement
actualisée sur le site collectivites-locales.
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https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/experimentation-du-compte-financier-unique-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/CFU/Nov%202024_CFU_Presentation.odp
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/CFU/Diaporama%20promotion%20CFU.odp
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/CFU/CFU_Doc_pour_assemblees_deliberantes_vd.odt
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/8.%20avoir%20des%20comptes%20bien%20tenus/2021/CFU/Guide-du-CFU-Version-nov-2022.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/dematerialisation-comptable-et-budgetaire
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/TotEM/MAJ%20FAQ%20V1.10.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/faq-cfu
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/contacter-le-support-totem
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/Documentation/Depliants/compt-financier-uniq%20v13%20def_web.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/lettre-dinformation-totem
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/actes-budgetaires

* Peut-on modifier une annexe aprés envoidu CFU au comptable ? (FAQ: Q5.317)
= Non, une fois le CFU définitif validé par le comptable, il ne peut plus étre modifié. Mais si une erreur est détectée
(par exemple dans les annexes), l'ordonnateur peut :
o Modifier les annexes dans TotEM;
o Ou réimporter un nouveau flux XML avec les bonnes données.
= Dans les deux cas, il doit transmettre le nouveau "Document CFU ordonnateur"au comptable avant que celui-ci
ne valide la balance d’entrée. Sinon, les modifications ne seront pas prises en compte.

* A quel moment il faut insérer la page de signature dans TotEM ?
- C’estle comptable qui renseigne cette donnée.

* Peut-on faireun CFU provisoire pendantl’année ? (FAQ: Q5.29)
- Oui. Le comptable peut demander un CFU provisoire, avecl’accord de I'ordonnateur. Il sera visible le lendemain
dans CDG-D.
L’'ordonnateur peut envoyer plusieurs versions : chaque nouvel envoi remplace le précédent, tant que le CFU
n'est pas "validé définitivement"dans CDG-D. Pour plus d’informations, veuillez vous rapprocher du comptable.
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