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1) Basculer les lignes budgétaires en TTC :

Accueil Cadre Budgétaire => Gestion des lignes d’exécution => Chercher l’article et/ou l’analytique=> sélectionner les lignes à convertir => mise à jour => régime TVA = TTC
[image: ]

2) Pour renvoyer un flux : liquidations 

=> visualiser les bordereaux => n° de bordereau (attendre un peu) => aller sur FLUX PES ALLER => cliquer dedans pour envoyer au président 
[image: ] (après avoir cliqué ici, en haut à droite)












3) Comment éditer un ASAP ?
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4) Envoyer un ticket à E-SEDIT
-espace client berget levrault
-saisir son mot de passe
-demande sav
-saisir une demande d’assistance
-Cocher progiciel
-mettre la version 2022.2
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5 )	Mandat typé en non valeur


Pour info, mon bordereau en non valeur à été rejeté parce que j’avais mis le nom de tout les tiers concerné,
Je dois refaire un mandat avec « divers debiteurs » ou « saad » avec le montant globale de la liste et un mandat PAR LISTE et non par particulier, et il faut mettre virement interne en mode de reglement et non avis de reglement Coline
[image: ]
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NE PAS COCHER DEBIT D OFFICE !!! ET METTRE VIREMENT INTERNE !!!  le mandat en non valeur sera typé automatiquement en non valeur par le logiciel mais uniquement au compte 6541- pour le compte 6542 le lçogiciel considère que ça n’est pas de la non valeur et sera typé en ordinaire dans le PES !!!





6 ) Code produit
Soit on mets le code produit manuellement ,il faut mettre en surbrillance sa ligne d’exécution et tout en bas dans INFO PES on doit aller enregistrer son code produit. Soit on paramètre ses lignes budget par budget : 
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7 ) Envoi de PJ AUTONOMES

Aller sur le mandat ou le titre en LIQUIDATIONS, Onglet PIECES, aller chercher la PJ via le bouton rouge « CREER » et l’ajouter. 
Cliquer sur la disquette pour enregistrer les infos de la fenêtre « SAISIE D’UNE PIECE ». 
La fenêtre se ferme, il faut retourner sur la pièce concernée en faisant la feuille blanche en bout de ligne = modifier. Il est alors possible de cliquer sur le bouton rouge « PES PJ AUTONOME ». Le flux est créé, en bout de ligne cliquer accéder au dossier eDemat, puis en haut à droite transmettre à la trésorerie.
Attention : il est possible une fois les PJ intégrées au mandat, de les envoyer en une seule fois en allant dans le menu liquidation/gérer les pièces. Mettre le n° du mandat en mini et maxi puis cliquez sur rechercher. Ensuite il faut cocher en bout de ligne les pièces qui doivent être envoyées puis cliquez sur PES PJ autonomes en bas de page et transmettre à la trésorerie.

8) Affecter une facture au budget courant


[image: ]	[image: ]




9) Changer de tiers pour une réduction de titre
[image: ]
[image: ]

10  Annulation sur exercice antérieur

Sur la première page, cocher « Annulation sur exercice antérieur » et cherchez le titre ou mandat à annuler.
NB : si le titre ou mandat initial n’existe pas dans SEDIT, il est possible de rentrer manuellement l’exercice /  n° et ordre. Il y aura un message pop up d’erreur, mais ça enregistre quand même.	[image: ]










11 ) Edition d’un mandat
Liquidations / ordonnancer / cocher que édition/réédition de pièces 
[image: ]
Cocher Mandat / le n° de bordereau / date (01/01/2023 au 31/12/2023) / pièce = n°mandat / n°ordre (0 à 99)
[image: ]

Cocher que mandats / modèle 511 – fond mandat511 
[image: ]
L’édition PDF est disponible :
[image: ]


13) Modifier une analytique sur un mandat annulé[image: ]
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Le mode de réglement utilisé pour une admission en non valeur est Virement interne

‘Derniere modification e : 18 janvier 2023
Categorie(s) - esedit_eseditgf_execution,
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Lassociation du code produit local se fait sur la ligne d’exécution

EN MASSE

des lignes d’exécution,

a droite de la fenétre),

sur le bouton Mise a jour.

LIGNE PAR LIGNE

Allez dans le module e-Cadre budgétaire, cadre Lignes d’exécution option Gestion

recherchez les lignes d’exécution en filtrant sur le compte de recette souhaité,
sélectionnez toutes les lignes d'exécution puis cliquez sur le bouton Mise a jour (en bas

renseignez le code produit local souhaité dans la zone Code produit local et cliquez

Mise a jour (3 lignes)

Fin: @ °

Régine Tva: O HT O TIC @ Pas de modification

Codes spéciaux

covid-19: O ou O Non @ Pas de modification
Honoraires : O 0w O Non @ pas de modification

Nom du service

X

des lignes d’exécution,

recherchez la ligne d'exécution en recette souhaitée,
entrez en modification dans la fiche de la ligne d'exécution, onglet Codes spéciaux,

zone Code produit local

Allez dans le module e-Cadre budgétaire, cadre Lignes d’exécution option Gestion
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Affecter une ou plusieurs factures au budget courant

Affecter une facture au budget courant

Principe

Une facture rattachée 3 un budget A et dont aucune étape n'a été validée peut &tre rattachée 3 un budget 8 de la méme collectivits.
[E] Une habiltation est possible afin de pouvair nterdire cette action 3 certains groupes utlisateurs.

Marche a suivre

» Positionnez-vous sur le budget B.
» Recherchez et affichez a facture du budget A que vous souhaitez positionner sur le budget B
» Cliquez sur faption Affecter au budget courant du bouton Actions.

EREL
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Affecter plusieurs factures au budget courant

Principe
Il est possible de rattacher plusieurs factures rattachées & un budget A et dont aucune étape n'a été validée 3 un budget 8 de Iz méme collectivité.
Marche a suivre

® Accas : accueil Factures, bloc Factures, option Gérer les factures

» Positionnez-vous sur le budget B.
» Dansla gestion des factures, cochez les lignes des factures du budget A que vous souhaitez positionner sur le budget B.
» Cliquez sur faption Affecter au budget courant du bouton Actions.
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Comment modifier le tiers sur une annulation /
réduction ?

Deseriptif :
Vous devez réduire ou annuler un titre, cependant les titres de réduction / annulation doivent
&tre au nom d'un tiers précis et non sur le tiers tiers global du titre d'origine.

Solution :

Pour ce faire,

o saisissez votre pré-titre d’annulation ou de réduction normalement,
o cliquez sur le lien Destinataire de votre pré-titre d’annulation / réduction,
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« modifiez les informations afin de renseigner celles de votre tiers et cliquez sur
Appliquer,
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« enregistrez le pré-titre d'annulation / réduction.

"Derniere modification e - 11 mai 2023
Categorie(s)  esedit_eseditgf_execution,
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ns > Le bouton ‘Actions’ > Annulation sur exercice anté

Modules > eliquidations > La gestion des liquida
<

Annulation sur exercice antérieur

Apercu

Principe
Il est possible d'annuler une écriture définitive sur un exercice antérieur.
» Dans a partie supéieure, on retrouve le détai de Ia liquidation  annuler.
] Les montants 3 annuler ne peuvent pas étre modifiés.

» Renseignez s propriétés du pré-mandat ou du pré-titre dannulation :
= le n° de pré-bordereau, en utilisant |z zone de recherche immédiate, ou en cliquant sur le bouton @ ;

= Fobjet de la liquidation. Vous pouvez accéder 3 une liste dfobjets enregistrés dans Iapplication par le lien Objets ;

» Cliquez sur le bouton F3 pour enregistrer [annulation.
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Etapes d'ordonnancement
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Paramétres des éditions

Modéle Fond Forme Nblignes Nb.copies
[ Bordereaux 501, — Choisir dans la liste -— v BORDEREAUX v 66 1]
Mandats 511 mandats11 v MANDATS v 66 1
[ Titre feuillet1 501, ir dans I liste — v RECETTES v 66 1]
[] Titre feuillet2 501, v RECETTES v 66 1]
[ Titre feuillet3 501, v RECETTES v 66 1]
[] Avis des sommes a payer 501 v RECETTES v 66 1]

[] verso v Non v

Avec talon optique : [ » Paramétrage des fonds de page
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Bonjour,

Suite & notre entretien téléphonique de ce jour, nous avons vu qu'a partir du moment ou un liquidation est liée a un rejet,
une réduction ou une annulation il n'est plus possible de modifier les lignes d'imputations sur la liquidation d‘origine.

Cependant, une solution existe. voici la marche a suivre dans le cas ou la liquidation est lie a une réduction ou une
annulation :

1/ Enregistrer un rejet sur la liquidat
cliquer sur Action / Rejeter

2/ Aller sur la liquidation pour laquelle vous devez rectifier Imputation (titre n°96 bordereau 15 et modifier la destination de
votre ligne 6 puis enregistrer)=

3/ Aller sur le titre de rejet d’annulation précédemment crée et le supprimer (bouton poubelle)

n annulative (dans votre cas titre d’annulation n°23 bordereau 12). Ouvrir le titre et

Si cette solution permet bien de résoudre votre difficulté, merci d'utiliser 'action « Clturer » pour fermer ce dossier.
Sans réponse de votre part sous une semaine, votre demande sera automatiquement close.

Cordialement,
Auréli
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EDITION D’UN ASAP

Aller sur Accueil Liquidation
Ordonnancer

Décocherles cases comme indiqué-

-
Cliquer sur démarrer
‘Sélectionner a piéce & éditer
e —
P —— e . 3
: ] : -

Cliquer en haut & droite sur éciter

Cliquer sur rechercher pour rafraichir et sélectionner e fichier au format paf

Sicette page ne s'ouvre pas, vous pouvez retrouver votre édition dans-

Liquidation / Opérations spécifiques / Mes traitements et éditions
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Progiciel (%) BLGF - e iquidation

BL.API

Une hésitation, une question

Verion (1)

Module

= Précisez vohre demande

Obiet (1)

Incident RGPD
Quafication de la gravité (7]

Descripfion (1)

Demandez & vofre Assstont Personnel Infeligent : BLAPI of

accédez & une mutitude dinformations : aide en figne, FAG,
futoriels vidéo, base de connaissence Berger-Levrault

2022

r a8

Incident Séourité sur Données Personnelies

Sérieux




image5.png
Comment saisir un mandat d'admission en non
valeur ?

Deseriptif :
Un mandat est considéré comme admission en non valeur dés lors quune de ses

imputations référence une nature comptable 6541

Il est identifié dans le flux PES par la nature de piéce 01 - Fonctionnement et le type de
piéce 07 - Admission en non valeur (onglet Liaison de la piéce).

Natur e pidce 01 - Fonctionnement
Type de péce : 07 - Mandat dscrisson en non valaurs

Data damands ds paiement

Solution :
La référence a Ia liste d'émargement (iiste des titres dont le recouvrement ne peut étre
effectu) doit étre saisie dans les Infos PES de chaque ligne de mandat en respectant le
format suivant

= PExercice (4 numériques),
= le N° de piéce (12 numériques maximum),
= le Numéro dordre (6 numériques maximumm).




