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1 Présentation générale 
Un flux dématérialisé unique pour trois objectifs 
Pour accompagner les collectivités locales dans leur transition numérique, les services de l'État ont mis 
en place un flux unique de données permettant à l'acheteur de satisfaire simultanément à toutes ses 
obligations réglementaires. 

Le Protocole d'Échanges Standards (PES) des données de marché de la DGFiP permettra, à compter 
d'Octobre 2018, l'envoi par une collectivité à son comptable de la DGFiP d'un ensemble prédéterminé 
de données pour chaque marché qui : 

 facilite, pour le comptable, le suivi de l'exécution et le paiement des dépenses attachées à ce marché 
(alimentation du logiciel Hélios du comptable public), 

 assure la publication des données essentielles du marché sur la plateforme d'Open Data de l'Etat 
(www.data.gouv.fr), publication obligatoire pour les marchés > 25 000 euros HT, 

 alimente la base de données de l'Observatoire économique de la commande publique (OECP), 
répondant ainsi à l'obligation d'un recensement national des marchés > 90 000 euros HT. 

 Pour rappel depuis le 1er janvier 2018, la transmission de la fiche de recensement doit être 
dématérialisée (https://www.reap.economie.gouv.fr/reap/servlet/authentificationAcheteur.html). 

 Le PES même s'il est réglementaire n'est pas pour autant obligatoire. Sont obligatoires à 
partir d'Octobre 2018 : 
 La publication des données essentielles des marchés > 25 000 euros HT sur la plateforme 

dans un délai de 2 mois. 
 L'alimentation de la base de données de l'OECP. 

La DGFiP qui réceptionne ce PES Marché trie et transmet les données essentielles aux destinataires 
principaux. 

Le PES Marché a pour vocation à tracer toute la vie du marché : 

 sa création, 

 les différentes modifications apportées au contrat initial (modification de durée, ajout d'un 
sous-traitant, affermissement d'une tranche...). 

Chacune de ces actions génère un évènement qui servira à la génération d'un flux PES Marché. 
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Le délai de transmission maximum est de deux mois après l'évènement (pour les évènements 
transmissibles). 

 
Gestion des pièces justificatives liées aux marchés 
Les pièces justificatives liées aux notifications du marché (actes d'engagement, bordereaux de prix, ...) 
sont transmises avec le PES Marché et l'ordonnateur n'a plus à les fournir à chaque mandatement. 

L'accès à ces PJ est possible lors des mandatements successifs (y compris dans le cadre des marchés 
impliquant une multiplicité d'acheteurs). Les pièces justificatives d'exécution (PV ou certificat 
administratif de paiement d'acompte, GDG, ordres de service...) restent attachées aux pièces de 
dépense. 

 Cependant, jusqu'à novembre 2019, date à laquelle Hélios exploitera les données issues du 
PES Marché pour lui-même, les références aux PJ marché devront être encore jointes aux 
liquidations. 
Les PJ marché ajoutées suite à l'acquittement du PES Marché devront obligatoirement faire 
l'objet d'un flux PES PJ autonome (les PJ portant les références du marché). 
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2 Paramétrage 

2.1 Fiche Exercice 
Si vous possédez le module eElaboration budgétaire 

 Accès : menu Paramétrage, option Paramétrer les collectivités et budgets, Fiche Exercice, 
onglet Généralités, cadre Informations complémentaires, option P.E.S. / Domaine P.E.S. 

 Cochez la case Actif pour la ligne Marché afin de pouvoir générer le PES Marché. 

 
Si vous effectuez la préparation budgétaire dans l'application C/S 

 Accès : tâche BUA - Paramètres budgétaires annuels, onglet PES / Signature 

 Cochez la case Actif pour la ligne Marché afin de pouvoir générer le PES Marché. 
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2.2 Habilitations Groupes utilisateurs 
 Accès : menu Paramétrage, option Paramétrer les groupes utilisateurs 

 Sélectionnez un groupe. 

 Dans l'onglet Habilitations d'accès, sélectionnez la ligne e-Marchés puis la ligne Gérer les 
évènements. 

 Gérer les évènements : permet à l'utilisateur d'avoir accès à la liste des évènements générés. 

 Générer PES Marché : permet à l'utilisateur de générer les évènements dans un flux PES 
Marché qui sera transmis à la trésorerie. 

 Modification des flux BLEX : permet à l'utilisateur de modifier la date et l'heure du flux ainsi 
que son caractère transmissible ou non. Elle lui permet également de dupliquer un 
évènement. Nous vous conseillons de réserver cette action uniquement aux administrateurs. 

 Activez les droits souhaités pour chaque groupe d'utilisateurs. 
 

2.3 Paramétrage Maître d'ouvrage 
 Accès : accueil Marchés, bloc Administration, Option Paramétrage, lien Maîtres d'Ouvrage 

Dans l'onglet PES Marchés : 

 renseignez la Date de prise en compte des marchés pour l'envoi de flux PES : tous les marchés 
créés après cette date généreront des évènements transmissibles PES. 

 Note : pour les marchés en cours, des évènements seront créés mais ils ne seront pas 
transmissibles. Pour les marchés subséquents, c'est la date de notification de l'accord-cadre qui 
détermine si les évènements sont transmissibles ou non. 

 renseignez le Profil acheteur : adresse internet du profil d'acheteur de la collectivité. 

 

 Attention, afin que les flux PES Marché ne soient pas rejetés, il est important de compléter 
correctement les informations relatives au signataire dans la fiche Maître d'ouvrage. 
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Dans l'onglet Généralités :  

 renseignez les Nom et Prénom du signataire ainsi Référence de l'acte de délégation de 
signature. 

 
Ces informations seront reprises par défaut dans l'onglet Propriétés/Complément des marchés et 
accords-cadres. 
 

2.4 Paramétrage des types d'avenant 
 Accès : accueil Marchés, bloc Administration, Option Paramétrage, lien Types d'avenant 

Lors de la création d'un nouveau type d'avenant devant être transmis, cochez la case Transmission 
PES Marché. 

 
Quatre types d'avenants transmissibles PES sont livrés par Berger-Levrault : 

 l'avenant de modification de durée (BL_DUREE), 

 l'avenant de modification des montants (BL_MONTANT), 

 l'avenant de modification des montants et de la durée (BL_MONTANTDUREE), 

 l'avenant de transfert - changement d'opérateur (BL_TRANS). 

Ces 4 types d'avenants ne sont pas modifiables. 

 Remarque : les avenants qui ne concernent pas une modification de durée, de montant ou 
de titulaire n'ont pas à être transmis dans un flux PES Marché. 
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2.5 Paramétrage des tâches automatiques 
Contexte 
Le but est d’automatiser la production des flux PES Marché via un traitement par lot (batch) qui 
parcourt tous les organismes-budgets et génère automatiquement les flux PES Marché, un flux par 
marché ayant un ou plusieurs évènements transmissibles. 

 Note : l’utilisation de cette option est soumise à licence. 

Dans l'application 

 Accès : accueil Dossiers dématérialisés, bloc Paramétrage, option Paramétrage des tâches 
automatiques 

Le paramétrage est général pour tous les organismes. 

 
Sélectionnez le type de tâche Transmission automatique PES Marché. 

Une fois le traitement batch exécuté, chaque utilisateur reçoit, s'il le désire, un compte-rendu par mail 
comme celui-ci : 
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Pour pouvoir paramétrer la réception des mails, allez dans le compte utilisateur accessible sur l'écran 
d'accueil, dans l'onglet Notifications, cochez la case Génération PES Marché. 

 
 
 

3 La gestion des évènements 
Afin de gérer les flux PES Marché dans votre application, une gestion d'évènements a été mise en place.  

Les évènements sont gérés pour tous les marchés et permettent de voir l'historique des actions 
effectuées sur ce marché. 

 Attention, tous les évènements ne sont pas transmissibles via le PES. 

Pour qu'un évènement soit transmissible, il faut que : 

 l'organisme puisse transmettre le PES Marché, 

 la date de notification du marché soit postérieure à la date de prise en compte des marchés, 

 l'évènement soit transmissible par nature (c'est-à-dire qu'il impacte une des données du flux PES 
Marché). 

Parmi tous les évènements affectant les marchés, certains permettent d'alimenter les données 
essentielles pour l'open data (Etalab) et les données de recensement pour l'OECP : 

 la notification du contrat : 

 notification d'un accord-cadre entre le pouvoir adjudicateur et les attributaires retenus 

 notification d'un accord-cadre à bons de commandes 

 notification d'un marché subséquent ou mixte consécutif à un accord-cadre 

 notification du contrat initial 

 la notification des modifications de marchés : 

 notification d'une modification de durée et/ou de montant (dont affermissement de tranche, 
reconduction,...) 

 notification d'une modification de titulaire/co-titulaire 

 notification d'un acte spécial (AS) de sous-traitance 

 notification d'une modification d'AS 
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Gestion des compteurs 
Les compteurs n° de séquence et n° d'ordre de modification sont gérés par marché lors de la 
constitution des flux PES. 

 n° de séquence : il s'incrémente de 1 à chaque envoi. Il commence à 1. Il est incrémenté quand 
le flux précédent est acquitté OK. 

 n° d'ordre de modification : pour les évènements donnant lieu à une transmission à REAP ou 
Etalab c’est-à-dire modification titulaire, modification montant durée, acte spécial, modification 
acte spécial, affermissement, reconduction. 

 

 Flux initial : valeur 00 

 Flux de modification : 

 si le flux comporte au moins un bloc de modification : incrémentation de 1. 

 si le flux ne comporte pas de bloc de modification (uniquement de l'actualisation) : reprise du 
numéro du flux précédent. 

 Flux correctif : reprise systématique du numéro du flux précédent. 

 

Chacun de ces 4 types de modification donne lieu à une comptabilisation : 

 un compteur de modification de montants et/ou de durée :  

 origine : avenants de montant, de durée, de montant et de durée, reconduction expresse, non 
reconduction, affermissement et non affermissement 

 incrémentation automatique 

 le numéro d'ordre de la modification de montant/durée figure dans la colonne n°acte. 

 un compteur de modification de titulaire : 

 origine : avenants de transfert  

 incrémentation automatique 

 le numéro d'ordre de la modification de titulaire figure dans la colonne n°acte. 

 un compteur de création d'Acte Spécial (AS) de sous-traitance : 

 origine : création de sous-traitant 

 incrémentation automatique 

 le numéro d'ordre de l'AS figure dans la colonne n°acte. 

 un compteur de modification d'Acte Spécial (AS) de sous-traitance : 

 origine : modification d'acte spécial 

 incrémentation automatique 

 le numéro d'ordre de la modification d'AS figure dans la colonne n° modif AS, le numéro de 
l'AS modifiée figure dans la colonne n°acte. 

Les autres modifications touchant des données transmissibles dans le PES Marché donnent également 
lieu à la génération d'un évènement mais ne sont pas comptabilisées spécifiquement. 

Génération d'un évènement 
Un évènement peut être généré :  

 soit par une option du logiciel (validation marché, création sous-traitant...). 

 soit par une modification manuelle des données par l'utilisateur. 
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Modification d'un évènement 
 Si l'évènement est émis sans acquit ou avec acquit ok alors la modification de l'évènement est 

impossible. 

 Si l'évènement est émis avec acquit non ok ou non émis alors la modification de l'évènement est 
possible. 

Suppression d'un évènement 
Il n'est pas possible de supprimer un évènement transmissible. 

Réémission des flux PES 
Il peut être nécessaire de réémettre des flux PES Marché. Par exemple suite à des rejets de la trésorerie 
sur des flux déjà acquittés. 

 Note : pour réémettre un flux, vous devez avoir l'habilitation Modification des flux BLEX.  

 Accès : bureau Marchés, bloc PES Marchés, option Gérer les évènements 

 Sur la ligne d'évènement que vous souhaitez réémettre, cliquez sur le bouton . 

 
 Cliquez sur le bouton Dupliquer. 

 Cochez alors la ligne du nouvel évènement créé et cliquez sur le bouton Générer PES Marché. 

 
Modification manuelle 
Ne sont gérées que les modifications sur des données transmises dans le PES Marché pour les marchés 
validés. 

Pour le PES Marché, il n'est pas possible de modifier les montants, la durée ou un titulaire sans passer 
par un avenant. 
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Contraintes sur les actions 
La gestion des évènements amène de nouvelles contraintes sur les actions possibles en fonction de 
l'acquit du PES Marché reçu. Pour préserver la cohérence des informations et des données, il est à 
présent : 

 impossible de créer un acte spécial (AS) si le marché n'est pas validé. 

 impossible de modifier les montants, la durée ou un titulaire sans passer par un avenant. 

 impossible de supprimer un avenant en attente d'acquit ou avec acquit OK. 

 impossible de supprimer un AS en attente d'acquit ou avec acquit OK. 

 impossible de supprimer une modification d'AS en attente d'acquit ou avec acquit OK. 

 impossible de dévalider un marché/lot/accord-cadre/marché subséquent si l'acquit de la notification 
du marché/lot/accord-cadre/marché subséquent est en attente d'acquit ou avec acquit OK. 

 impossible de dévalider une période si l'acquit de la période est en attente d'acquit ou avec acquit 
OK. 

 impossible de désaffermir une tranche si acquit en attente ou avec acquit OK. 
 

4 Génération du flux PES 
 Accès : accueil Marchés, bloc PES Marchés, option Gérer les évènements 

Cet écran présente la liste des évènements transmissibles ou non, transmis ou non. 

Par défaut, les critères regroupent les évènements transmissible et non transmis.  

 Cliquez sur le bouton Rechercher pour faire apparaître la liste. 

 
 Sélectionnez les évènements que vous souhaitez transmettre en cochant la case en début de ligne. 

 Pour chaque marché ayant des évènements transmissibles sélectionnés, l'émission d'un flux PES 
Marché sera générée (sous réserve que le dernier évènement transmissible soit acquitté). 

 Cliquez sur le bouton Générer PES Marché. 
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 Une fenêtre présentant les pièces justificatives liées au marché apparaît. Cliquez sur la ligne 
correspondant à un marché dans le bloc Taille des PJ par marché pour afficher le détail des pièces 
justificatives. 

 
 Vous pouvez alors sélectionner ou non les pièces justificatives. 

 Note : Désélectionnez une PJ afin que le flux ne dépasse pas la taille maximum autorisée. La 
PJ devra alors être envoyée via un flux PES PJ autonome ou dans le prochain flux de 
modifications. 

 Cliquez sur le bouton Générer PES Marché. 
 

5 Gestion des flux PES 
 Accès : accueil Marchés, bloc PES Marchés, option Gérer les flux PES Marché 

Cet écran présente la liste des flux qui ont été générés. 
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Plusieurs actions sont possibles sur les flux :  

 : permet d'accéder au dossier eDemat 

 : affiche le rapport d'analyse Berger-Levrault 

 : télécharge le flux 

 : supprime le flux 
 

6 Fiche Marché 
 Accès : accueil Marchés, fiche d'un marché 

Onglet Propriétés - Sous onglet Caractéristiques 
 Cochez la case Transmission PES Dépense/Recette si le marché doit être transmis dans le PES 

Dépenses. 

 Si votre organisme ou collectivité n'est pas l'acheteur principal ou s'il gère plusieurs bases marché, 
vous pouvez indiquer si le marché doit être transmis ou non dans le PES Marché. Si le marché ne 
doit pas être transmis, décochez la case Transmission PES Marché. 

 

 Pour les marchés de type MAPA, la case Transmission PES Dépense / Recette est cochée 
automatiquement. 

Onglet Propriétés - Sous onglet Dates 
Ces zones sont nécessaires à un meilleur suivi des marchés : 

 Date de publication initiale 

 Date de publication de la dernière modification 

 Date de suspension 

 Date de reprise  

 Réception Avec ou sans réserves 

 Date limite de levée de Réserves 
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 Date de levée de réserve 

 
Pour renseigner une fin de travaux, sélectionnez l'option Réception des travaux dans le bouton 
Actions. Pour en savoir plus, consultez le chapitre Les actions (page 17). 

Onglet Propriétés - Sous onglet Compléments 
 CCAG de référence : cette zone est initialisée par défaut en fonction de la zone Catégorie de 

l'onglet Caractéristiques. 

 si Catégorie = Travaux alors CCAG = 01 
 si Catégorie = Services alors CCAG = 02 
 si Catégorie = Fournitures alors CCAG = 02 

 Pénalités : cochez la case si le marché donne lieu à pénalités. 

 SIRET du pouvoir adjudicateur à l'origine de l'accord-cadre : cette zone est obligatoire s'il 
s'agit d'un marché subséquent. 

 Type de code : cette zone est initialisée par défaut à 01 - Code postal. 

 Code et Lieu d'exécution : ces zones sont, par défaut, les codes et lieux de l'organisme/budget. 

 
Onglet Ventilations - Sous onglet Budget 
Un marché ordinaire peut être multi-organisme sous réserve que le fichier tiers soit commun. 

Dans le cas d'un marché multi-organisme, cochez la case Budget porteur du PES Marché afin 
d'indiquer que c'est ce budget qui transmettra les flux PES Marché. 
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 La saisie des budgets sur lesquels est ventilé le marché est à présent obligatoire. Un des 
budgets doit être coché Budget porteur du PES Marché. 

 
Onglet Avenants 
À chaque création d'avenant transmissible PES, un évènement transmissible est généré. 

Création d'un avenant 
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Visualisation de l'évènement lié à l'avenant 

 
 

6.1 Les actions 
Les actions liées à l'affermissement, à l'abandon de tranches, à la reconduction (expresse) et non 
reconduction (tacite) de périodes génèrent un évènement transmissible. 

Réception des travaux 
 Renseignez la date de réception des travaux. 

 Si la réception est avec réserves, renseignez la date limite de levée de réserves ainsi qu'un 
commentaire. 
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Levée des réserves 
 Renseignez la date de levée de réserves ainsi qu'un commentaire. 

 
 

Affermissement de tranche 
 Renseignez les dates et la durée et cliquez sur le bouton Affermir la tranche. 

 
 

Non affermissement de tranche 

 
 

Reconduction de période 

 
 

Non reconduction de période 
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 Renseignez la date de non-reconduction. 

 
 

7 Actes spéciaux 
 Accès : accueil Marché, clic sur le tiers, bouton Déclarer un sous-traitant 

La numérotation des actes spéciaux est automatique. Une fois le marché notifié, il n'est plus possible 
de saisir une annexe AE mais uniquement des AS. 

À chaque création d'acte spécial avec paiement direct, un évènement transmissible est généré. 

Modification d'un acte spécial 

 Accès : acte spécial, bouton Modification AS 

La zone Numéro de modification est renseignée automatiquement mais elle est modifiable tant que 
l'évènement correspondant n'a pas été acquitté et OK. 

À chaque modification d'acte spécial avec paiement direct, un évènement transmissible est généré. 
 

8 Fiche accord-cadre 
 Accès : accueil Marchés, fiche d'un accord-cadre 

Onglet Propriétés - Sous onglet Caractéristiques 
 Cochez la case Transmission PES Dépense/Recette afin que les évènements soient transmissibles. 

Le fonctionnement est similaire à celui de la fiche Marché. 

 
Liste des évènements 

 Cliquez sur le bouton Liste des évènements pour afficher la liste des évènements liés à 
l'accord-cadre. Il n'est accessible que si l'accord-cadre est validé. 

 

Onglet Propriétés - Sous onglet Compléments 
 CCAG de référence : cette zone est initialisée par défaut en fonction de la zone Catégorie de 

l'onglet Caractéristiques. 
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 si Catégorie = Travaux alors CCAG = 01 
 si Catégorie = Services alors CCAG = 02 
 si Catégorie = Fournitures alors CCAG = 02 

 Pénalités : en raison d'une exigence PES, cette case est cochée par défaut et non modifiable. 

 SIRET du pouvoir adjudicateur à l'origine de l'accord-cadre : cette zone est obligatoire s'il 
s'agit d'un marché subséquent. 

 Type de code : cette zone est initialisée par défaut à 01 - Code postal. 

 Code et Lieu d'exécution : ces zones sont, par défaut, les codes et lieux de l'organisme/budget. 

 

Onglet Budgets 

 Attention, il est obligatoire de saisir des budgets sur lesquels la saisie des marchés 
subséquents est possible. 

 Remarque : le budget porteur du PES sur le marché subséquent peut être différent de celui 
de l'accord-cadre. 

 

Onglet Avenants 
Il est possible de gérer les avenants sur accord-cadre. 

Le fonctionnement est identique à celui des avenants sur marchés. 

 

Onglet Pièces 
Vous pouvez lier ou créer une pièce justificative à rattacher à l'accord-cadre. 

 Note :  
 les marchés subséquents et à bons de commande héritent des PJ de l'accord-cadre lors de 

la création du marché subséquent ou à bons de commande dépendant de l'accord-cadre. 
 les marchés subséquents et à bons de commande validés et non soldés héritent des 

nouvelles PJ de l'accord-cadre lors de l'ajout de nouvelles PJ à l'accord-cadre durant la vie de 
l'accord-cadre. 

Rappel : 
Lors de la création d'une PJ : 

 s'il s'agit d'une PJ Marché, sélectionnez le domaine principal 06 Marché. Le type de pièce est 009 
Marché. Elle sera transmise dans le PES Marché. 

 s'il s'agit d'une PJ Liquidation, sélectionnez le domaine principal 01 Dépense. Le type de pièce est 
003 Dépense. 
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9 Avenant de montant sur marchés 
multi-acheteurs 

Lors de la saisie d'un avenant financier sur un marché multi-acheteurs, la répartition du montant 
estimé par acheteur dans le flux PES Marché est effectuée en fonction des données saisies dans la 
ventilation budget. La ventilation par organisme/budget est considérée comme complète si le total des 
% de répartition est égal à 100% et si aucun des % n'est égal à 100%. 

 Si la répartition par organisme/budget est complète : 
montant estimé par organisme acheteur = montant total estimé du marché (initial + avenants) x 
somme des pourcentages des budgets liés à cet organisme 

 Si la répartition par organisme/budget est incomplète : 
montant estimé par organisme acheteur = montant total estimé du marché (initial + avenants) / N 
(avec N = nombre d'organismes) 

 

10 PJ autonomes 
Contexte  
Des PJ autonomes sont envoyées :  

 Suite à un oubli lors de l’envoi du PES Marché (PJ non saisie ou non attachée au marché ou mal 
typée) 

 Suite à l’envoi d’un flux PES Marché atteignant la taille limite, les PJ « en trop » sont exclues soit 
par l’utilisateur (traitement manuel), soit par le batch (dans ce cas, elles sont listées sur le 
compte-rendu d’exécution du batch). 

L'identifiant Idcontrat dans le PES Marché doit être alphanumérique (4 chiffres pour le millésime + 1 à 
10 caractères alphanumériques pour le code marché (saisi dans l'application) alors que l'identifiant du 
marché attendu dans le PES PJ est numérique. 

Dans l'application 
Il existe donc deux possibilités d'envoi de PJ autonomes : 

 dans un flux PJ autonome si l'identifiant idContrat est strictement alphanumérique. 

 dans un flux PES marché de modification si l'identifiant idContrat est de type texte. 
 

11 Liste des acheteurs 
La liste des acheteurs transmise dans le PES Marché est la liste des différentes collectivités présentes 
dans la ventilation par budget, chaque collectivité ne pouvant être présente qu’une seule fois dans la 
liste. 

Pour la collectivité (organisme) avec le budget porteur, c’est le SIRET du budget porteur qui est 
transmis.  

Pour les autres collectivités (organismes), c’est le SIRET du premier budget dans l’ordre alphabétique 
des codes budgets qui est transmis. 
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12 La gestion des données essentielles 
 Accès : accueil Marchés, bloc PES Marchés, option Gérer les données essentielles 

Description  
La gestion des données essentielles permet de rattraper les données essentielles sur les marchés créés 
avant l’installation de la version. 

L'option Rattraper les données essentielles des marchés permet d’exporter tous les marchés et les 
accords-cadres non soldés du type hors concession dans un fichier Excel. 

L'option Rattraper les données essentielles des concessions permet d’exporter tous les marchés et 
les accords-cadres non soldés du type hors concession dans un fichier Excel. 

Une fois le fichier est complété, totalement ou partiellement, il peut être importé directement dans 
Sedit - Gestion Financière via l'option Importer des données essentielles. 

Lorsque le fichier complété est importé, les marchés et les accords-cadres sont mis à jour en masse. 
Les données essentielles sur ces marchés sont alors complétées conformément au fichier Excel. 

 Ces fonctionnalités sont soumises à l'habilitation Gérer les données essentielles.  

L'option Importer les données essentielles permet d’ouvrir la pop-up Importer les données 
essentielles afin de rattacher le fichier Excel complété. 

 Cette option est soumise à l'habilitation Importer les données essentielles. 
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