REDACTION D’UN ACTE EN LA FORME ADMINISTRATIVE

ACQUISITION/VENTE/TRANSFERT


Dans le cadre d’acquisitions ou de cessions de terrains, de la création de servitudes, la Collectivité a un certain nombre de démarches à effectuer avant la rédaction de l'acte authentique : 
 Les pièces et informations, vérifiées, seront collectées en vue de la rédaction de l'acte définitif. Ces données sont indispensables et permettent le contrôle sur le bien et les parties intervenantes à l'acte. 
 L’organe délibérant devra délibérer sur l'opération et devra préciser la forme de l'acte authentique = forme notariée ou forme administrative 

Liste des pièces nécessaires à la rédaction d’un acte en la forme administrative 
IDENTIFICATION DES PARTIES :
Nom, prénom, adresse / Date et lieu de naissance / de mariage
Un extrait K BIS (< 1 an) si c’est une société
· Une copie d'un justificatif d'identité (carte d'identité, passeport) ;
· Une copie de votre livret de famille ;
· Une copie de votre contrat de mariage ou du jugement du divorce le cas échéant ;
· Une copie du PACS.
· Attestation de succession
N° siren de la Collectivité
L'origine de propriété indispensable à la rédaction de l'acte
 L'origine de propriété indispensable à la rédaction de l'acte 

DOCUMENT D’ARPENTAGE : 
 Si la transaction ne concerne qu’une partie du bien, il conviendra de faire intervenir un géomètre afin que soit délimitée la partie du terrain faisant l'objet de la transaction. 

PLUS-VALUE 
 En cas de plus-value dégagée par l’opération, le vendeur devra se rapprocher du Service des Impôts des Particuliers (SIP) en adressant l’imprimé n° 2048 IMM complété et signé par ses soins et qui sera remis à la Collectivité préalablement à la signature de l’acte administratif. 
DELIBERATION : 
 Décidant de l’opération : Identification des parties et des parcelles faisant l’objet de la transaction. 
    Indiquant le prix de la transaction. 
 Dans le cas d’un échange : préciser s’il existe une soulte ou pas. 
 Dans le cas d’une acquisition à l’euro symbolique, préciser la valeur vénale des terrains. 
 Désignant un adjoint au maire/vice-président chargé de représenter la Collectivité lors de la signature de l’acte 
  Dans le cas d’un échange : préciser s’il existe une soulte ou pas. 
 Dans le cas d’une acquisition à l’euro symbolique, préciser la valeur vénale des terrains  
  Désignant un adjoint au maire/vice-président chargé de représenter la Collectivité lors de la signature de l’acte 
 Donnant tous pouvoirs à M. Le Maire/Président pour authentifier l’acte. 
