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1. Tableau de bord 
 
Le Tableau de bord est la page d’accueil de Finance Active. Il permet à la fois de visualiser en 
un instant les principaux indicateurs financiers de votre collectivité, de s’inscrire à nos 
évènements et de se connecter à vos outils. Il est séparé en trois parties que nous détaillerons 
au cours des trois prochaines sous-sections. 
 

1.1 Interface de connexion aux plateformes  

 
La partie gauche du Tableau de bord vous permet d’accéder à vos différentes plateformes : 

 
En bas de cette interface, vous retrouverez la rubrique assistance : 
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Cette rubrique vous permet de suivre en continu vos demandes d’assistance conseil ainsi que 
vos demandes de mise à jour. 

 
 

Pour demander une nouvelle assistance, cliquez sur l’enveloppe en haut à droite et l’interface 
suivante apparaît : 

 
 
  



 

 
6 

Finance Active – 46 rue Notre-Dame des Victoires 75002 Paris 
T. +33 (0)1 55 80 78 40 - www.financeactive.com  

Confidentiel  

1.2 Widgets 

 
La partie centrale de votre Tableau de bord est composé de différents widgets qui vous 
permettent de visualiser en un coup d’œil certains indicateurs relatifs à vos différentes 
solutions.  

 
 
Cette partie est intégralement personnalisable. Cliquez sur « Personnaliser » afin d’ajouter ou 
de supprimer un widget. Cet outil vous permet également de modifier l’ordre d’affichage des 
différents widgets.  
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Par exemple, si vous souhaitez ajouter le widget « Journal des offres », choisissez la taille de 

ce dernier (petit ou grand), cliquez ensuite sur  puis sur . Le widget apparaîtra alors 
sur la partie centrale de votre Tableau de bord : 
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1.3 Actualités et Evénements 

 
Enfin, la partie droite du Tableau de bord vous présente les actualités Finance Active et les 
événements à venir : 

 
 
La partie supérieure de cette interface vous donne accès aux vidéos tournées par les équipes 
Finance Active ainsi qu’aux articles rédigés par nos consultants. Le bouton « Lire le 
magazine » vous permet d’accéder à l’interface « Optim Publications » : 
 

 
 

« L’éclairage financier des décideurs du secteur public » 
 
Vous y retrouverez : 

• L’essentiel de l’actualité économique ; 

• Toutes nos publications sur le secteur bancaire, les dotations, la fiscalité, les 
marchés financiers ; 

• Les données de marché en direct ; 

• Les supports et replays vidéo de nos évènements phares : Observatoire, 
Rencontres Finance Active. 
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Découvrez également sous la une « d’Optim Publications » le calendrier de nos évènements 
à Paris et en région, notamment : les modules d’accompagnement à l’utilisation des 
plateformes, les formations campus, les webinars ou encore les Rencontres Finance Active. 
Cliquez sur « s’inscrire » pour vous inscrire aux évènements à venir. Vous recevrez alors par 
mail une confirmation d’inscription, et dans les jours précédents l’évènement les modalités de 
connexion. 
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2. OPTIM dette 
 
Pour accéder à OPTIM dette, cliquez sur « Dette » depuis le menu à gauche de votre Tableau 
de bord qui vous permet d’accéder à l’ensemble des outils auxquels vous êtes abonné : 
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2.1 Synthèse  

 
En vous connectant sur OPTIM dette, la page de « Synthèse » s’affiche.  
A partir des huit sous-onglets, vous aurez accès à un certain nombre d’informations 
synthétiques relatives à votre dette (taux moyen, durée de vie moyenne, durée de vie 
résiduelle, répartition par risque de taux et son évolution etc.). 
 

 
 
→ Quelles sont les informations clefs de mon portefeuille de dette ? 
  
La synthèse reprend les informations essentielles de votre encours de dette :  

- Votre capital restant dû (CRD) ; 
- Votre taux moyen (Base Ex/Ex, annuel) ; 
- La durée de vie résiduelle de votre encours ; 
- La durée de vie moyenne de votre encours ;  
- Le nombre de ligne constituant votre encours. 
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Voici les définitions : 

• Le taux moyen est égal, à la date de calcul, à la moyenne des taux des différentes lignes 
de la dette pondérés par les encours. Les taux retenus sont ceux des périodes d’intérêts 
en cours. Le taux moyen est un taux payé annuellement en base Ex/Ex. Pour cela, nous 
procédons aux conversions nécessaires afin d’homogénéiser les taux rencontrés 
(conversions de base de taux et de périodicité de paiement des intérêts). Le taux moyen 
prend en compte les taux forward (anticipés) pour les indexations post-fixées. 

 

• La durée de vie résiduelle est la moyenne des durées restantes de chaque emprunt, 
pondérée par le capital restant.  

 

• La durée de vie moyenne est une mesure de la vitesse moyenne de remboursement du 
prêt (exprimée en année). C’est la durée nécessaire pour rembourser la moitié du capital 
restant dû d'une dette, compte tenu de son amortissement. 

 

• La marge sur Euribor 3M est le niveau de marge moyen observé pour un emprunt de 15 
ans en amortissement linéaire trimestriel.  

 
 
→ Quelle est l’évolution du taux moyen de votre entité sur les 5 prochaines années ? 

Graphique de l’évolution du taux moyen sur les 5 prochaines années : 
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→ La répartition de votre dette par nature 
 
Vous trouverez ici la nature des différents emprunts de votre encours, c'est-à-dire la distinction 
entre emprunts classiques et emprunts à caractère revolving : 
 

 
 

 
Vous trouverez également le montant disponible, c'est-à-dire non encore tiré sur vos emprunts 
revolving ainsi que les notionnels des swaps et options : 
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 → Quelle est votre répartition par type de taux ?  
 
Vous trouverez la dette par type de taux à la date du jour ainsi que le taux moyen de chacune 
des indexations présentes dans votre encours : 
 
 

 
 
 
→ Quel est le risque CBC de la dette ?  
 
Le graphique représente la répartition de votre encours selon la Charte de Bonne Conduite 
(ou Charte Gissler) en date du jour : 
 

 
 
Les emprunts à taux fixe et taux variable sont notés 1A et se trouvent en haut à gauche du 
graphique. Les emprunts les plus risqués se trouvent en bas à droite.  
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→ Répartition par préteur 
 
Vous trouverez la répartition de votre encours par établissement prêteur ainsi que le capital 
restant dû correspondant : 

 

 
 
→ Evolution de la dette sur les prochaines années  
 
Voici le tableau des taux moyens observés sur les 5 prochaines années et dans 10 ans : 
 

 
 
L’encours moyen correspond à la moyenne des encours constatés quotidiennement sur 
OPTIM dette pendant l’année. 
 
Les taux moyens sur la période sont différents des taux moyens dans le premier graphique. Il 
s’agit en effet du rapport entre les frais financiers sur la période et l’encours moyen. 
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Astuce : tous les tableaux peuvent être extraits sous format Excel. Tous les graphiques sont 
exportables sous PNG ou PDF. 

 
 

Enfin, vous avez également la possibilité d'extraire l’ensemble des graphiques et tableaux sur 
format Word.  

 
 
 
→ Evolution de votre risque de taux sur les prochaines années 
Les graphiques ci-dessous vous permettent d’apprécier la répartition de votre dette dans le 
temps, en prenant en compte ou non les dérivés : 
 

 

 

Ainsi que l’évolution de votre taux moyen, par rapport à l’année précédente : 
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→ Aperçu des taux courts/taux longs et leur évolution 
 

 
 
L’onglet synthèse se termine par un aperçu du niveau actuel des principaux taux monétaires 
de court et long terme, tout en présentant son évolution anticipée.  
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2.2 Dette 

2.2.1 Portefeuille  

2.2.1.1 Emprunts 

 

L’entité retrouve dans cette page un tableau récapitulant chacune des lignes de prêts 
souscrites.  
 

➢ Tableau récapitulatif de chacune des lignes de prêt 
 

 
 

1. En cliquant sur le petit calendrier, vous accédez directement à la page « Echéancier » 
comprenant le tableau d’amortissement de votre emprunt 

2. En cliquant sur l’une des références de vos emprunts vous accédez à la fiche de votre 
prêt. 

3. Vous pouvez extraire le tableau au format Excel (en cliquant sur la molette puis sur 
« Extraction Excel »)  

 

➢ Trier la colonne « Risque de taux » par ordre croissant dans Dette globale 
 
Cliquez sur la référence de colonne « Risque de taux » afin d’effectuer le tri : 
    

 
 
Vous pouvez effectuer ces tris sur toutes les colonnes présentes. 
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➢ Rechercher un emprunt dans Dette Globale 
 
Pour rechercher un emprunt par sa référence, cliquez sur « Rechercher un produit et son 
contrat numérisé » : 

 
 
Renseignez la référence de l’emprunt et cliquez sur  
 
Le produit recherché apparaît : 
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➢ Le détail de la fiche d’un emprunt 
 
La fiche des caractéristiques générales 
 
La fiche d’emprunt comporte des informations contractuelles financières et non financières. 
 
En haut de la page, vous retrouvez la référence du contrat, son type et son taux payé. Tout à 
droite, vous pouvez accéder à l’échéancier de l’emprunt ainsi qu’ajouter des documents 
numériques. Nous détaillerons ces deux points dans les parties suivantes. 

 
 
Ensuite, vous avez les caractéristiques générales de l’emprunt. Vous pouvez modifier l’une de 
ces caractéristiques en cliquant sur « Modifier les caractéristiques ». 

 
Par exemple, nous pouvons modifier l’établissement prêteur, passant de la SFIL à Dexia, puis 
cliquer sur « Validation ». 
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Pour votre information, ces modifications sont seulement en termes d’affichage, elles 

ne modifieront pas l’intégration de l’emprunt. Si par exemple, vous souhaitez modifier la 

date d’encaissement des fonds afin de corriger le tableau d’amortissement de l’emprunt, cela 

ne sera pas possible par ce biais-là. Il faudra transmettre tous les éléments nécessaires à 

notre service backoffice. 

Sur la fiche de l’emprunt, vous avez le détail des informations permettant l’intégration de 
l’emprunt c’est-à-dire : sa durée, son amortissement, sa périodicité, son taux d’intérêts (fixing 
si taux variable), base de calcul etc…  

 

Vous retrouvez également le détail des informations à la prochaine échéance.  
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Certaines options contractuelles sont détaillées ci-dessous notamment la clause de 
remboursement par anticipation. 

 

Vous retrouvez ci-dessous le calcul automatique pour les prochaines échéances de 
l’indemnité de remboursement par anticipation. La date de préavis est également précisée. 

 

En complément des informations du haut de la page, veuillez trouver ci-dessous le détail de 
l’index ou taux utilisé. 
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Durant la durée de vie d’un emprunt, il est possible d’avoir différents taux. Le tableau ci-
dessous vous renseignera sur l’historique des taux payés. 

 

Enfin, vous trouvez en bas de page la répartition budgétaire et l’imputation comptable pour le 

mandatement de la ligne de prêt. 

 

 

➢ La visualisation et / ou l’ajout d’un contrat  
 
En haut à droite de la fiche emprunt, cliquer sur « Ajouter un document numérique « ou 
« Contrat numérique » (si un document a déjà été intégré). 

 
 

Dans la nouvelle fenêtre, choisir le type de document (Contrat / Décision / Avenant), taper la 

description du document dans la rubrique du milieu et télécharger votre fichier via 

« Sélectionner un fichier ». Le fichier à ajouter se téléchargera automatiquement. 
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En haut à droite, il est également possible d’accéder à l’échéancier 
 

➢ Echéancier d’un emprunt :  
 
En haut de page, on retrouve le bandeau avec la référence de l’emprunt, son type ainsi que 
tout à droite le lien pour accéder à la fiche de l’emprunt et / ou au contrat numérique. 

 
 
En dessous, vous retrouvez un tableau récapitulatif de l’emprunt. 

 
 

Puis le tableau d’amortissement de l’emprunt. 

 
 

➢ Modification d’une échéance d’intérêts et de capital 
 
Pour modifier une échéance d’intérêts, il faut cliquer sur la flèche bleue en face de l’échéance 
à modifier : 

 
 
Une nouvelle page s’ouvre avec le détail de l’échéance : le taux payé et le montant des 
intérêts. Vous pouvez modifier l’un ou les deux de ces champs. 
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Astuce : pour une modification de plusieurs échéances en intérêts et en capital, allez dans 

l’onglet « Mise à jour » / « Echéanciers ».  

➢ La dette revolving 

 
Dans l’onglet « Emprunts » / « Dette revolving », vous retrouvez chacun de vos emprunts 
revolving. 

 
 
Vous retrouverez un tableau récapitulatif de vos lignes revolving. 
 

 
 
En cliquant sur « Graphiques de répartition de la dette revolving » vous retrouverez le type de 
structure, le CRD ainsi que le taux moyen payé pour l’ensemble de votre dette revolving. Vous 
y retrouvez également la répartition graphique de votre structure de dette.  
 

  
 
En cliquant sur a référence d’un revolving, vous retrouvez la fiche du produit correspondant 
ainsi que l’échéancier associé.  
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Mettre à jour un tirage ou un remboursement sur un emprunt revolving par la page dette 
revolving 
 
Il est possible de renseigner un tirage et un remboursement en allant sur « Portefeuille » / « 

Emprunts » / « Dette revolving ». 

 

Afin de renseigner un tirage et/ou un remboursement, il vous faudra cliquer sur l’icône « Ouvrir 

échéancier du produit », en fin de page : 

 
 

Puis de la même manière la flèche bleue (vers la droite) permet un tirage et la flèche grise 

(vers la gauche), un remboursement : 

 

 
 
Par exemple nous souhaitons réaliser un remboursement de 7 000 000 € au 31/12/2021. Il 
faudra cliquer sur la flèche grise, puis rentrer les éléments suivants et cliquer sur 
« Validation ». 
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Afin de réaliser un tirage, ce sera la même opération à réaliser. 
 

Astuce : il est également possible de mettre à jour un tirage et / ou remboursement dans la 

l’onglet « Mise à jour » // « Mouvement revolving ».  

➢ Echéancier d’une enveloppe revolving 
 
Vous pouvez accéder à l’échéancier de l’enveloppe revolving en cliquant sur : 

 
 
A la différence d’un tableau d’amortissement classique, vous retrouverez, la référence du 

tirage, les tirages et les remboursements effectués ainsi que le capital disponible après chaque 

échéance. 
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Focus sur les swaps et options  

 
Dans l’onglet « Dette » / « Emprunts » / « Swaps & options », vous retrouvez chacun de vos 
swaps et options (de type cap).  

 
En haut de la page, vous avez un tableau de synthèse de vos swaps (hors options) suivant la 
répartition du risque de taux. 
 

 
 

Vous avez également un tableau récapitulatif de chacun de vos swaps et un autre de vos 

options. 

 

En cliquant sur le n° de couverture et / ou  , vous accédez sur la fiche détaillée de la 

couverture. 

En cliquant sur , vous accédez au tableau d’amortissement de la couverture du taux. 

En cliquant sur , vous accédez aux produits qui sont liés à ce swap / option avec la liste 

des produits couvert ainsi qu’un tableau récapitulant l’état de la couverture. 

 



 

 
29 

Finance Active – 46 rue Notre-Dame des Victoires 75002 Paris 
T. +33 (0)1 55 80 78 40 - www.financeactive.com  

Confidentiel  

 

En cliquant sur , vous accédez au tableau d’amortissement du produit lié. 

En cliquant sur , vous accédez à la fiche détaillée de l’emprunt lié. 

➢ La fiche détaillée d’une couverture de taux 
 
Cette fiche détaillée est légèrement différente de celle d’un emprunt classique. Parmi les 

différences, vous retrouvez en haut de la page, un bouton .  

 
 

Voici l’état de la couverture suivante : 

 

 
 
Voici ci-dessous le détail de la jambe payeuse et receveuse suivant les informations 
contractuelles. 
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➢ Le tableau d’amortissement d’une couverture de taux 

 
Sur le tableau d’amortissement d’une couverture de type swap, vous allez retrouver d’abord 

le notionnel, puis les intérêts, le taux reçu et les intérêts correspondants, le taux payé ainsi 

que les intérêts correspondants et le flux ; enfin, on retrouve la date de coupon en avant 

dernière colonne. 
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De la même manière qu’un emprunt classique, il est possible de modifier une échéance 

d’intérêts en cliquant sur la flèche dans la colonne reprise. 

2.2.1.2 Lignes de trésorerie  

 
Dans l’onglet « Dette » / « Ligne de trésorerie », vous retrouvez un tableau récapitulant 
chacune des lignes de trésorerie souscrites par la collectivité. 
 

 
 
Pour accéder à vos lignes de trésorerie, veuillez cliquer sur la référence du contrat. 
 
En haut de la page, vous trouvez un récapitulatif des conditions financières et non financières 
de la ligne de trésorerie. 
 

 
 

Sur la page principale, vous retrouvez un graphique montrant l’utilisation de la ligne de 
trésorerie. 
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Toujours sur la même page, veuillez trouver les caractéristiques générales de cette ligne de 
trésorerie : 
 

 
 
Les index disponibles sont détaillés dans le tableau ci-dessous : 
 

 
 
S’il y en a, les frais et les commissions sont également détaillés sur cette page. 
 

➢ Retracer et mettre à jour les mouvements de vos lignes de trésorerie 
 
Afin d’ajouter un tirage et / ou un remboursement sur votre ligne de trésorerie, vous devez 
cliquer sur le bouton « Actions » / puis sélectionner « Ajouter un tirage ». 
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Dans la nouvelle fenêtre, sélectionnez l’index choisi pour le tirage, puis rentrez les informations 

requises à son intégration (libellé, montant du tirage et date de début). Cliquez alors sur 

« Sauvegarder ». 

 

 
 
L’écran suivant vous positionne automatiquement sur l’onglet « MOUVEMENTS » : 
 

 
 
Vous avez alors la possibilité de modifier un tirage ou de le supprimer en cliquant sur le crayon 

ou sur la croix rouge situés dans la dernière colonne des mouvements. 
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Pour procéder à un remboursement, allez dans l’onglet « MOUVEMENTS » et cliquez sur 
« Ajouter un remboursement ». 
 

 
 
Dans la nouvelle fenêtre, sélectionnez l’index choisi pour le remboursement, puis rentrez les 

informations requises à son intégration (libellé, montant du remboursement et date de début). 

Cliquez alors sur « Sauvegarder ». 
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➢ Echéancier de la ligne de trésorerie 
 
Afin d’accéder à l’échéancier de la ligne de trésorerie, il faut cliquer sur l’onglet « Echéancier ». 
 

 

Si vous souhaitez plus de détail sur les calculs réalisés, nous vous invitons à télécharger le 

tableau en format Excel. 

Il est possible d’ajuster le montant des intérêts en cliquant sur « Ajuster les intérêts payés » ; 

puis en en sélectionnant la date d’échéance et le montant à corriger avant de cliquer sur 

« Sauvegarder ». 
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2.2.2 Profil d’extinction  

2.2.2.1 Global  

 
Allez dans l’onglet « Dette » / « Global » afin de visualiser le profil d’extinction global de la 

dette.  

Vous pouvez également réaliser des filtres de visualisation, notamment concernant la 

visualisation des emprunts revolving selon le type (cf. liste déroulante ci-dessous) : 

 

 
 
Votre profil d’extinction apparaîtra automatiquement en fonction des filtres choisis :  
 

 
 

A noter que le capital restant dû s’entend ici avant les tombées d’échéances de la journée (du 

1er janvier). 

2.2.2.2 Détaillé  

 
L’onglet profil « d’extinction détaillé » fait apparaître, année par année, le capital 
amorti pour chaque ligne d’emprunt de votre encours.  
 
Vous avez la possibilité de paramétrer l’affichage du profil d’extinction pour les 6 
prochaines années ou bien pour l’intégralité des années jusqu’à extinction de 
l’encours :   
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Vous pouvez également décider d’afficher le profil d’extinction détaillé selon le capital amorti 
(par défaut) ou bien selon les intérêts :  
 
 
 
 
 
 
2.2.3 Prévisions budgétaires 

2.2.3.1 Banques 

 
Cliquez sur « Banques ». Les graphiques ci-dessous représentent la répartition de votre 
encours par établissement prêteur à la date de visualisation et également dans le temps : 
 

 
 
Vous pouvez retrouver le détail de vos emprunts par banque, avec l’annuité (capital + intérêts) 
par établissements et le nombre de contrats en cours dans le tableau ci-dessous :  
 
Vous pouvez cliquer sur le « + » afin d’obtenir le détail des contrats avec le capital restant dû 
par ligne d’emprunt.  
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2.2.3.2 Echéances  

 
Cliquez sur « Echéances ». Cet onglet vous permet de retrouver toutes vos tombées 
mensuelles d’échéances de l’année : 
 

 
 

 
Vous pouvez appliquer des filtres afin d’obtenir vos échéances par budget et/ou obtenir les 
échéances de l’année à venir. 
 
Sur le bouton « Actions », vous pouvez extraire toutes les échéances de l’année au format 
Excel (extraction du détail des échéances pour l’année) : 
 

 
 
Vous trouverez également dans le dernier tableau, le récapitulatif des échéances en capital et 
intérêts par mois : 

 

En cliquant sur la feuille , vous pouvez extraire le document reprenant le détail de chaque 
échéance. 
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En cliquant sur le mois, vous obtiendrez le détail des échéances du mois : 

 

 
 

Astuce : Si vous constatez un décalage sur vos intérêts entre vos avis d’échéances et OPTIM 
dette, cliquez sur la flèche verte « Reprise » pour modifier manuellement ce montant puis sur 
la flèche bleue : 

 
Puis modifier manuellement le montant et cliquez ensuite sur Valider :

 
A noter, si vous constatez un décalage sur le montant de remboursement en capital entre le 
tableau d’amortissement initial et / ou vos avis d’échéances, nous vous invitions à transférer 
les documents au back-office (insito-backoffice@financeactive.com) pour modification par nos 
services. 

  

mailto:insito-backoffice@financeactive.com
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2.2.3.3 Intérêts courus  

 
Cliquez sur l’onglet « Intérêts courus » : 

 
 
Vous devez sélectionner la période pour laquelle vous souhaitez qu’OPTIM dette calcule vos 
ICNE : 

 
 
 
Dans la colonne « ICNE sur la période N », vous retrouverez les ICNE par emprunt, sur 
l’exercice en question. 
A noter, pour les collectivités, OPTIM dette utilise la base de calcul de chaque emprunt pour 
calculer les ICNE. Pour les centres hospitaliers, la base utilisée est 30/360 pour tous les 
emprunts, conformément à la M21. 
 

Astuce : Dans la colonne « Calculé », vous pouvez décocher les emprunts pour lesquels vous 
ne souhaitez pas que les ICNE apparaissent dans vos états de dette. A l’inverse, si vous 
constatez que les ICNE sont manquants dans vos états de dette, il faudra cocher cette case ! 
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2.3 Actions 

2.3.1 Simulations  

2.3.1.1 Simulations de produits 

 
Cette section est un raccourci pour accéder à l’option « Simulations » (sur le bandeau grisé) 
développée dans la section 2.6.5 de ce guide d’utilisation. 

 

2.3.1.2 Simulations de marchés 

 
Cette section est un raccourci pour accéder à l’option « Temps réel » (sur le bandeau grisé) 
développée dans la section 2.6.3 de ce guide d’utilisation. 
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2.3.2 Comparaison  

2.3.2.1 Observatoire 

 
Dans l’onglet « Actions », cliquez sur « Observatoire » :  
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L’Observatoire de la dette a pour vocation de dresser un état des lieux de l’endettement des 
collectivités locales et des établissements de santé en France ainsi que des stratégies de dette 
mises en œuvre chaque année.  
 
L’Observatoire est bâti grâce à l’exploitation des données Finance Active et est rédigé par 
l’équipe chargée des études économiques et financières. C’est un outil incontournable du 
décryptage des évolutions et des tendances de l’endettement du secteur public français.  
 
Redécouvrez la présentation de l’Observatoire en cliquant sur la vidéo et téléchargez l’édition 
complète de la publication grâce au menu situé à gauche de l’écran : 
 

 
 
 
Sur le reste de l’écran, un premier bandeau permet de définir la strate de votre collectivité avec 
ses caractéristiques moyennes :  
 

 
 
 
Ensuite sont comparés les principaux indicateurs de dette de votre collectivité avec ceux de la 
strate et ceux de l’ensemble des clients :  
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2.3.2.2 Journal des offres - lignes de trésorerie  

 
Pour y accéder, à partir de l’onglet « Actions », cliquez sur « Journal des offres – Ligne de 
trésorerie » :  

 
 
Le Journal des Offres a pour objectif de recenser l’ensemble des offres bancaires proposées 
sur des lignes de trésorerie à nos clients au cours des deux derniers mois. 
 
Sur la première page, la liste détaillée des dernières offres apparaît, avec pour caractéristiques 
la date de l’offre bancaire, la strate du client, la banque et le montant de l’offre : 
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Il est également possible de trier ces offres selon différentes caractéristiques : date, strate, 
banque, montant et marge. 
 
Au-dessus de ce tableau se trouve les statistiques sur les offres de lignes de trésorerie 
proposées à nos clients au cours des deux derniers mois. Ces statistiques sont présentées 
sous forme de graphiques comme le montre la capture d’écran ci-dessous : 
 

 
En définitive, le Journal des offres permet d’apprécier les marges moyennes proposées par 
l’ensemble des établissements bancaires aux entités publiques. Cela est indispensable lors 
de la préparation et la réalisation d’une consultation bancaire pour une ligne de trésorerie.  
 

2.3.2.3 Ratio  

 
Le menu « Ratio » présent dans l’onglet « Actions » vous permet d’apprécier les différents 
ratios légaux de votre collectivité.  

 
 



 

 
47 

Finance Active – 46 rue Notre-Dame des Victoires 75002 Paris 
T. +33 (0)1 55 80 78 40 - www.financeactive.com  

Confidentiel  

Ce menu présente tout d’abord quatre graphiques. Ces derniers détaillent, pour votre 
collectivité ainsi que pour votre strate, l’évolution dans le temps des ratios suivants : 

- Ratio de désendettement (en années) ; 
- Encours de dette en euros / habitant ; 
- Annuité en euros / habitant ; 
- Encours de dette / recettes de fonctionnement (en %). 

 

 
 
Sous ces graphiques, vous trouverez un tableau récapitulant ces mêmes données. Il est 

possible de l’extraire sous format Excel en cliquant sur en haut à droite du tableau. 
 
Par défaut, ces ratios sont calculés uniquement à partir des emprunts imputés au budget 
principal de la collectivité. Cependant, il est possible de modifier la répartition budgétaire 

utilisée pour ces calculs en cliquant sur . 
 
Enfin, il est possible d’extraire toutes les données de ce menu sous la forme d’un rapport Word 

en cliquant sur  tout en haut à droite. 
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2.3.3 Assistance 

2.3.3.1 Analyse et synthèse  

 
Toujours dans l’onglet « Actions », cliquez sur 
« Analyses et synthèses ».  

 
 
 
Vous retrouverez dans cette rubrique tous les échanges entre votre entité et Finance Active. 
Vous pouvez cliquer à droite pour télécharger les documents.  
 
Vous retrouverez également la synthèse mensuelle de votre dette, qui est publiée le 5 du mois 
suivant. 
 
Si vous souhaitez obtenir une synthèse par budget, cliquer sur « Synthèse mensuelle par 
budget ». 
 

Astuce : si vous souhaitez obtenir une synthèse de votre dette avant le 5 du mois suivant, il 
vous suffit de modifier la date de visualisation en vous positionnant dans le futur. 
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2.3.3.2 Calendrier des préavis 

 

 
 

Le « Calendrier des préavis » vous permet d’anticiper les prochaines échéances à venir pour 
une période à ajuster selon vos préférences (pour le jour même, la semaine à venir, le mois à 
venir etc.). Vous pouvez également choisir le type d’évènement que vous voulez afficher dans 
votre calendrier pour la période désirée parmi les évènements suivants : 

- Un remboursement anticipé ; 
- Un changement d’index ; 
- Un passage à taux fixe. 

Cet outil vous permet principalement de ne pas passer à côté d’opportunités par oubli et 
dépassement des préavis. Vous pouvez d’ailleurs filtrer les opportunités que vous souhaitez 
afficher dans votre calendrier en fonction de leur degré de certitude : 

- Opportunité éventuelle ; 
- Opportunité dans le futur ; 
- Opportunité indéterminée ; 
- Pas d’opportunité (pour afficher l’ensemble des échéances sur la période à 

venir). 
Enfin, vous pouvez renseigner la référence d’un emprunt afin d’afficher uniquement les 
échéances à venir sur la période désirée pour cet emprunt. Le calendrier généré est exportable 
sous le format Word en cliquant sur « RTF Document » en haut à droite de l’écran. 
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2.3.3.3 Infos quotidiennes  

 
Depuis l’onglet « Actions », cliquez sur « Infos quotidiennes » : 
 

 
 

Les « infos quotidiennes » regroupent les publications des agences de notation s’adressant 
aux collectivités du secteur public.  

2.3.3.4 Informations et fiches produits  
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Ici vous pouvez retrouver l’historique de nos Fin’actu, fiches produits et fiches techniques à 
télécharger en format PDF : 

 
Ce menu est également disponible dans l’onglet « Actions » puis « Fiche produit et fiche 
technique ». Ainsi que dans « Actions » / « Bibliothèque financière » 
 

2.3.3.5 Bibliothèque financière 

 
La bibliothèque financière est un raccourci qui vous permet d’accéder aux onglets : 

- « Lexique financier » (développé dans ce module d’accompagnement 
section 3.4.3.3) 

- « Principaux textes réglementaires » (section 3.4.3.7) 
- « Consultation bancaire » (section 3.4.3.8) 
- « Fiche produit et fiche technique » (section 3.4.3.9) 
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2.3.3.6 Lexique financier 

 
Le lexique financier définit les termes financiers les plus courants : 
 

 
 
Le lexique financier est également disponible dans « Actions » / « Bibliothèque financière » : 
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2.3.3.7 Principaux textes réglementaires 

 
Comme son nom l’indique, ce menu vous permet de télécharger, sous format PDF, les 
principaux textes de lois régissant l’endettement des collectivités du secteur public. Vous 
pourrez également retrouver la méthodologie de construction de la Charte de Bonne Conduite 
ainsi que les différents textes de lois liés aux fonds de soutien mis en place pour soutenir les 
collectivités locales. 
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2.3.3.8 Consultations bancaires 

 
Finance Active met à votre disposition des modèles de cahier des charges sur OPTIM dette. 
Pour les retrouver, cliquez dans l’onglet « Actions » / « Consultation bancaire » : 
 

 
Nous mettons ici à votre disposition plusieurs modèles de cahiers des charges : pour les lignes 
de trésorerie, pour les swaps ou pour les emprunts revolving. Ces modèles sont également 
disponibles dans « Actions » / « Bibliothèque financière » : 
 

 
 

Remarque : Pour les consultations long terme, le Module d’Appels d’Offres vous permettra de 

réaliser votre cahier des charges. 

2.3.3.9  Fiche produit et fiche technique 

 
Voir section 3.4.3.4 qui détaille déjà les outils mis à disposition dans ce menu. 
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2.3.4 Extraction  

2.3.4.1 Mandatement  

 
Allez dans l’onglet « Rapports » / « Extraction » / « Mandatement »  
 
Renseignez la période de mandatement souhaitée. Vous pouvez mandater l’ensemble de vos 
échéances sur tous vos budgets ou bien les échéances d’un budget en particulier : 
 
Cliquez sur « Ok », sélectionnez ensuite les lignes que vous souhaitez mandater, en cochant 
les cases à droite :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La puce verte à droite vous indique que l’échéance n’a pas encore été mandatée. Cette puce 
passera en rouge une fois le fichier extrait. 
 
Cliquez sur « Ok »  puis sur « Extraction du fichier de mandatement » : 

 
 
C’est ce fichier qui sera à intégrer dans votre logiciel comptable.  
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2.3.4.2 Etat de dette 

 
Allez dans l’onglet « Actions » / « Etat de dette ». 
 
Pour visualiser l’intégralité des budgets, il vous faudra cliquer sur le libellé « Cliquer ici pour 
sélectionner votre répartition » puis dans le formulaire, sélectionner « Répartition 
budgétaire » : 

 
 
Sélectionnez « Compte administratif » ou « Budget Primitif » et cliquez sur l’annexe que vous 
souhaitez éditer ou sur « Ensemble des états de la dette ».  
 
Pensez à sélectionner la dernière instruction budgétaire dans 
l’onglet « Maquette ».  
 
 
 
Pour effectuer des exports par budgets, il vous faudra effectuer un paramétrage spécifique à 
votre profil utilisateur lors de la première utilisation. Pour ce faire, cliquez sur la phrase en gras 
« Cliquez ici pour sélectionner votre répartition » sur la partie gauche de l’écran. Vous 
accèderez alors à la page permettant de paramétrer votre profil utilisateur. Descendez ensuite 
sur la page jusqu’à arriver à l’encadré « Répartition budgétaire » comme suit :  

 
  
Dans le menu déroulant sélectionnez alors « Répartition budgétaire » puis cliquez sur le 
bouton « Sauvegarder » en bas de la page. Enfin, retournez sur la page « Etats de dette » 
pour effectuer vos exports par budgets. 
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Le paramétrage de votre profil utilisateur peut également vous permettre de sélectionner la 
maquette budgétaire de votre choix. Pour réaliser ce paramétrage, cliquez sur la phrase 
« cliquez ici pour sélectionner votre nomenclature » en haute de page : 
 

 
 
Descendez ensuite sur la page jusqu’à l’encadré « Nomenclature pour les annexes de 
dette » comme suite : 
 

Sélectionnez la maquette souhaitée dans le menu déroulant, puis cliquez sur le bouton 
« Sauvegarder » en bas de la page. 
 
Si vous souhaitez dématérialiser vos états de la dette, cliquez sur « Dématérialisation ». Les 
fichiers générés sont au format XML. Suivez le guide « Dématérialiser vos annexes de dette » 
afin d’intégrer ces fichiers sur Totem pas à pas.  
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2.4 Marchés financiers et pricers 

2.4.1 Données de marché 

2.4.1.1 Courbes des taux  

 
Cliquer sur « Marchés financiers et pricers » puis sur « Courbe des taux » : 
 

 
Cette page vous permettra d’identifier rapidement les taux de marchés pour vos emprunts à 
taux fixe ou à taux variable. 
 

 
 
Lorsque vous empruntez à taux fixe, ce taux fixe est calculé en fonction de taux de marché « 
long terme », c'est-à-dire dont la maturité est supérieure à un an. 
 
Une des principales références pour les emprunts à taux fixe est le taux de swap (IRS swap). 
Il s’agit du taux pratiqué entre établissements financiers pour différentes maturités pour un 
emprunt in fine. Vous retrouverez les taux de swap dans le bloc de gauche, sous le graphique 
de la courbe des taux. 
 
Afin de connaitre les taux fixes auxquels vous pouvez prétendre en empruntant actuellement, 
cliquez par exemple sur « Taux fixe 15 ans », au sein du bloc « Emprunts amortissables ». 
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Par exemple, en date du 12 octobre 2021 le taux fixe de marché pour un emprunt de 15 ans 
était de 0,31%, en amortissement progressif et annuel et en base ex/ex. Attention, ce taux est 
hors marge bancaire ! 
 
En revenant sur « courbes des taux », nous avons le graphique en haut à gauche : 
 

 
 

Le graphique présente les taux de swap dans les conditions du jour (en vert) et les taux de 
swap il y a trois mois (en rose) afin d’identifier si nous nous trouvons dans une période 
haussière ou baissière. 
 
Sur le bloc central, vous trouverez des taux court terme, c'est-à-dire dont la maturité n’excède 
pas 12 mois. Ces taux sont utilisés lorsque vous empruntez à taux variable. 
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Si vous souhaitez connaître son évolution dans le temps (les cotations passées et les 
anticipations), il vous suffit de cliquer sur son nom. 
 
Prenons pour exemple l’Euribor 3 Mois : 
 

 
 
Dans le bloc de gauche, apparaitra la dernière cotation. Par défaut, le graphique présentera 
les données des deux dernières années. Vous pouvez néanmoins modifier ces données en 
cliquant sur « Paramétrer », en haut à droite et en choisissant la période de visualisation 
souhaitée. 
 
Il vous est également possible de combiner l’Euribor 3 mois avec d’autres données. Par 
exemple, prenons l’historique et les anticipés de l’Euribor 3M et du taux de refinancement de 
la BCE depuis 2010 jusqu’en 2025 : 
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En cliquant sur « Expert » au-dessus du graphique, vous trouverez la définition de l’index, 
les modalités de son fixing et les dernières cotations réalisées : 
 

 
 
Vous pouvez extraire ces données sur Excel en cliquant sur « Exporter ». 

2.4.1.2 Suivi des indices 

 
OPTIM dette vous permet de rester connecté aux marchés financiers. Des alertes peuvent 
être créées afin de vous avertir de l’évolution des marchés financiers en temps réels. 
 
Pour ce faire, cliquez sur « Marchés financiers et pricers » // « Suivi des indices ». Vous 
atteindrez l’interface suivante : 
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A gauche s’affichent les index utilisés dans votre encours. 
 
Vous avez la possibilité d’ajouter un index à vos favoris en cliquant sur l’étoile à côté du 
nom. Il apparaitra alors directement dans la liste des index favoris : 
 

 
 
Créer une alerte sur une date 
 
Reprenons notre exemple avec l’Euribor 3 mois : si vous souhaitez être averti de la valeur de 
l’Euribor 3 mois à une date donnée (correspondant par exemple à un fixing), cliquez sur le 
bouton « Actions » (en haut à droite de la page) puis sélectionner l’option « Créer une alerte 
sur une date » : 
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Attention, la date de validité ne peut excéder un 
an à compter de la date de création de l’alerte. 
L’utilisateur qui créé l’alerte a le choix entre deux 
modes de publication (dans l’encart « Type de 
seuil »). La sélection du mode de publication en « 
Alerte privée » implique que seul l’utilisateur 
ayant créé l’alerte recevra un mail. A contrario, la 
sélection du mode de publication en « Alerte 
publique » implique l’envoi d’un mail d’alerte à 
l’ensemble des utilisateurs de la plateforme. 

 
Dans notre exemple, vous recevrez un mail le 31/10/2021 pour vous avertir de la valeur de 
l’Euribor 3 mois à cette date. 
 
Créer une alerte sur seuil  
 

 
Cette alerte vous permet d’être averti en cas 
de franchissement, à la hausse ou à la baisse 
d’un index au-delà / en dessous d’un seuil 
défini. 
Dans notre exemple ci-contre, vous recevrez 
un mail si l’Euribor 3 Mois dépasse 0% dans 
l’année à venir. 
 
 
 
 
 

2.4.2 Outils de valorisation  

2.4.2.1 Outils taux fixes 

 
Cliquez sur le menu « Marchés financiers et pricers » puis « Outils taux fixes » :  

 

Plusieurs outils de valorisations sont à disposition dans cette rubrique. Parmi ceux-ci, nous 

nous intéresserons aux deux premiers : « calcul d’un taux fixe » et « évaluation d’un taux 

fixe ».  
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Calcul d’un taux fixe  

 

Cet outil permet de calculer un taux fixe selon les caractéristiques souhaitées d’un emprunt et 

d’après une marge bancaire connue. Cette marge bancaire peut être issue de la marge 

moyenne observée actuellement sur le journal des offres (onglet « tableau de bord » / 

« Journal des offres », toutes les offres à taux variable). En inscrivant une marge de 0, vous 

obtiendrez le taux d’intérêt de marché.  

Renseignez les caractéristiques suivantes pour trouver le taux fixe correspondant, et validez :   

 

L’outil nous donne les résultats suivants (dans les conditions de marché du jour) :  

 

Le taux correspondant aux caractéristiques rentrées, et avec une marge bancaire de 0,60% 

est de 0,79% (en base de calcul ex/ex).  
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A partir des résultats, vous avez également la possibilité d’extraire l’échéancier associé à votre 

emprunt (sur Excel) : 

 

Evaluation d’un taux fixe 

 

Cet outil permet de comparer un taux fixe avec les données de marché et d’en extraire sa 
marge bancaire. Il est très utilisé lors d’une consultation bancaire afin d’évaluer les offres et 
de les comparer entre elles. 
 
Par exemple, si lors de votre consultation bancaire vous recevez l’offre suivante : 
 - montant : 5 000 000 € 
 - durée : 20 ans  
 - date de départ : 30/12/2021 
 - amortissement : linéaire 
 - base de calcul des intérêts : ex/360 
 - périodicité : trimestrielle  
 - taux : 0,7%  
Pour évaluer cette proposition, entrez ces caractéristiques dans l’outil de pricing, puis validez 
:  
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Le pricer donne alors les résultats de l’évaluation :  

• le taux de marché équivalent est : 0,32% ; 

• la marge bancaire est : 0,38% . 
 

 
 
 
Cette marge bancaire peut alors être comparée à celles des autres offres bancaires (à taux 
fixe et à taux variable) ainsi qu’aux marges moyennes observées actuellement grâce au journal 
des offres : onglet « Tableau de bord » / « Journal des offres », toutes les offres à taux 
variable.  
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2.4.2.2 Outils taux variables 

 

 
 
Les pricers « outils taux variables » vous permettent :  
 
Sur les taux Euribor :  

• D’afficher l’anticipation d’un Euribor ; 

• De calculer la probabilité de dépassement d’un seuil sur un index Euribor ; 

• De calculer la pénalité de remboursement anticipé sur Euribor postfixé. 
 
Sur les taux internationaux :  

• D’afficher les anticipations d’un index international ; 

• De calculer la probabilité de dépassement d’un seuil sur index international. 
 
Sur les taux inflation et Livret A :  

• Afficher les anticipations de l’inflation ; 

• Afficher les anticipations du taux Livret A ; 

• Evaluer une offre indexée sur le taux Livret A ; 

• Evaluer une marge sur inflation + constante. 
 
Sur les anticipations d’un CMS/TEC :  

• Afficher les anticipations d’un index CMS/TEC ; 

• Evaluer une marge sur un index CMS/TEC ; 

• Calculer une pénalité de remboursement sur index CMS/TEC. 
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2.4.2.3 Options 

 
Les pricers « options » vous permettent : 
 
La cotation d’options vanilles :  

• Le calcul d’un cap ; 

• Le calcul d’un floor ; 

• Le calcul d’un tunnel. 
 
La cotation d’options à barrières :  

• Le calcul d’un cap à barrière activante ; 

• Le calcul d’un cap à barrière désactivante ; 

• Le calcul d’un floor à barrière activante ; 

• Le calcul d’un floor à barrière désactivante. 
 
La cotation d’options quanton :  

• Le calcul d’un cap quanto ; 

• Le calcul d’un floor quanto. 
 
La cotation d’options quanto à barrières :  

• Le calcul d’un cap quanto à barrière activante ; 

• Le calcul d’un cap quanto à barrière désactivante ; 

• Le calcul d’un floor quanto à barrière activante ; 

• Le calcul d’un floor quanto à barrière désactivante. 
 

2.4.2.4 Utilitaires financiers 

 
Cliquez sur le menu « Marchés financiers et pricers » puis « Utilitaires financiers ».  

Dans cette rubrique, vous aurez la possibilité de générer des échéanciers (taux fixe et taux 
variable), d’évaluer un point de base et de convertir les taux. 
 

➢ Calcul d’un échéancier 
 
Commençons par l’outil permettant de générer un échéancier. Cliquez sur « Calcul d’un 
échéancier taux variable ».  
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Renseignez les caractéristiques de votre emprunt :  

 
 

L’échéancier est alors généré avec les anticipés actuels de l’index choisi. Vous pouvez extraire 
l’échéancier sur Excel.  
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➢ Valeur d’un point de base (0,01%) 
 

 
Le point de base est une unité de compte liée au profil d’un emprunt. L’idée est de mesurer 
l’impact en euros d’une variation de 0,01% du taux payé. 
 
Voici les caractéristiques à renseigner pour l’exemple :  
 

 
 
L’outil nous donne deux réponses : 

 
 
Le premier montant, baptisé point de base « budgétaire », est la variation de frais financiers 
payés dans le futur si le taux bouge de 0,01%.  
Le second montant, la valeur actuelle du point de base, prend en compte l’actualisation des 
flux et donc la notion de temps. 
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➢ Convertisseur de taux en différentes bases 
 
Cet outil permet de répondre aux questions suivantes : comment passer d’un taux fixe annuel 
à un taux trimestriel ? A quel taux en ex/360 est équivalent un taux en ex/ex ?  
 
Un taux de 2% vous est proposé en amortissement annuel ex/ex. Rentrez ce taux dans le 
convertisseur, puis validez : 
 

 
 
Ce taux est équivalent en amortissement trimestriel ex/360 à 1,9566%. 
 

 
 

2.5 Mise à jour 

 
La rubrique mise à jour vous permet de modifier un échéancier de capital et / ou d’intérêts, de 
renseigner massivement des informations sur vos fiches de prêts ou bien encore, d’affecter 
un emprunt et / ou une simulation à un budget, à un compte pour vos états de dette et de 
suivre l’état des mises à jour réalisées sur votre plateforme. Nous allons détailler tous ces 
différents éléments dans les prochaines sous parties.  
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2.5.1 Produits  

2.5.1.1 Echéancier 

 
Echéancier : mise à jour d’un échéancier intérêts et / ou capital 
 

Afin de modifier un échéancier en capital et / ou en intérêts sur 
plusieurs échéances de l’un de vos emprunts, vous pouvez aller 
dans la rubrique : « Mise à jour » / « Echéanciers ». 
 
Vous retrouvez un tableau récapitulatif comprenant chacune des 
lignes de crédit souscrites par l’entité.  

 

➢ Modification d’un échéancier en capital 
 
Afin de modifier un échéancier de capital il vous faudra cliquer sur le calendrier de la colonne 
échéancier amortissement.  

 

 
 
Ainsi afin de modifier le capital, positionnez-vous sur le montant à modifier et inscrivez le bon 
montant. Le système vérifiera si la somme des capitaux payés correspond bien au capital 
emprunté. Si vous modifiez une échéance de quelques euros, il sera nécessaire d’imputer 
cette différence sur une autre échéance (généralement la dernière). 
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Par exemple, si mon échéance du 01/11/2019 n’est pas de 2 000 000 € mais 1 999 999,96€, 

alors je génère une différence de 4 centimes, le système me prévient alors en identifiant cette 

différence. 

 

Date de début de 
période 

Date de fin de 
fin de période  

= Date de 
paiement de 
l’échéance 

Bouton de 
validation après 
avoir modifié les 

données 
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Si les échéances précédentes sont correctes, je modifierai alors une échéance future par 
exemple la dernière qui sera de 2 500 006,040€ au lieu de 2 500 006,00€, puis cliquer sur 
sauvegarder. 
 

 

➢ Modification d’un échéancier en intérêts 
 
Echéancier à taux fixe  
 
Afin de modifier un échéancier d’intérêts, il vous faudra cliquer sur le calendrier de la colonne 
échéancier d’intérêts.  
 

 

 
 
Le principe est le même que pour le capital, on sélectionne le montant à modifier et on inscrit 
le montant réellement facturé par la banque. 

 
 
 

 
 
 
 
 

Date de début 
de période 

Date de fin de 
fin de période  

= Date de 
paiement de 
l’échéance 

Bouton de validation 
après avoir modifié 

les données 

Niveau du taux 
fixe 
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Echéancier à taux variable  
 
Le principe est le même que pour le capital, on sélectionne le montant à modifier et on inscrit 
le montant réellement facturé par la banque. 
 
Toutefois, à partir de ce tableau vous pouvez modifier : 

• La date de paiement 

• Le montant des intérêts 

• La date de fixing 

• Le niveau du taux 
 

 

 

 

Astuce : vous pouvez corriger une échéance suivant l’avis d’échéance, veuillez bien faire 

attention à ne pas figer votre taux variable par erreur. Le fixing des échéances suivantes est 

inconnu. 

Pour votre information, si vous avez à réaliser régulièrement d’importantes modifications 

pour une même fiche d’emprunt, nous vous invitons à prendre contact avec notre service 

Backoffice afin de corriger l’intégration de cet emprunt. 

  

Date de fin de 
fin de période  

= Date de 
paiement de 
l’échéance 

Date de début 
de période 

Bouton de validation 
après avoir modifié 

les données 

Niveau du taux 
variable 

Date de fixing 
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2.5.2 Caractéristiques 

2.5.2.1 Budgets 

 

➢ Créer une répartition budgétaire 
Aller dans l’onglet « Mise à jour » / « Caractéristiques » / « Budget » : 
 
Cliquer sur « Création répartition » : 

 
 
 
Vous pouvez alors créer une répartition personnalisée. 

• Pour les Collectivités Locales, si vous ne disposez pas de swap, vous pouvez sélection 

« Non » sur la ligne « imputation détaillée » : 

• Pour les Etablissements Publics de Santé, cliquer toujours sur oui pour impacter le 

capital sur le budget principal H et les intérêts sur les budgets annexes 

 
Pour détailler cette répartition : 
 

 

 
Pour terminer la nouvelle répartition, vous devez donner un nom de classe pour chaque 
budget :  
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➢ Procéder à l’imputation budgétaire 
  
Il faut désormais procéder à l’affectation budgétaire. 
 
Choisissez les emprunts qui doivent être imputés sur le budget sélectionné et cliquez sur la 
flèche verte : 
 

 

Affectez l’emprunt à ce budget en mettant une imputation à 100% (capital, intérêts payés et 
reçus) puis « validation » en bas du tableau : 
 
Si vous ne disposez pas de swap, vous n’avez pas à remplir « intérêts reçus » 

 

 
Il est également possible d’affecter une simulation à un budget et / ou à vos états de dette : 
allez dans l’onglet « Mise à jour » / « Caractéristiques » / « Budget »  
 
Sélectionnez le budget que vous souhaitez imputer. Cliquez sur la flèche verte associé au 
budget que vous souhaiteriez imputée. Ici nous sélectionnons le « Budget Eau ». 
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Au niveau de l’emprunt à imputer, écrivez le degré d’imputation que vous souhaiterez.  

 
 
Votre emprunt sera totalement imputé par la suite  
 

 
 
 
 
Ensuite, il faut procéder à l’affectation pour les états de dette afin de l’imputer au compte 1641 
Emprunts en euros. 
 
Pour ce faire, au niveau de la répartition pour Etat de dette, cliquez sur la flèche verte associée 
au compte 1641 : 
 

 
 

Puis, imputez l’emprunt simulé à 100% sur le compte 1641 puis cliquer sur « validation » en 
bas du tableau :  

 

 

Lorsque votre emprunt simulé sera visible au sein de votre encours de dette, celui-ci apparaîtra 
alors dans vos états de dette. 
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➢ Suivi des produits  

 

 
 
Le cadrage et la validation de la base sont des étapes déterminantes de notre relation. Elles 
permettent de profiter au mieux du service OPTIM dette :  

• Exactitude des reportings et des audits de la dette  

• Fiabilisation de l’édition des états de la dette  
• Pertinence accrue des préconisations de votre consultant 

 
Pour pérenniser cette validation, une fonctionnalité est à votre disposition afin de vous 
permettre de « tic-marquer « et de suivre dans la durée, les données validées sur OPTIM 
dette, ainsi que toutes les modifications qui pourraient intervenir sur votre base. 
 
La fonction « Suivi des produits » vous permet :  

• De valider le paramétrage initial de vos emprunts, ainsi que le stock de la dette, 

• De valider l’intégration de nouvelles lignes d’emprunt, 

• De suivre simplement et rapidement les modifications réalisées sur vos produits afin 
d’identifier et vérifier uniquement les éléments ayant été modifiés par exemple, lors de 
vos futures éditions d’états. 
 

➢ La page suivie des produits 
 
Aller dans l’onglet « Mise à jour » // « Suivi des produits » : 

 
Ainsi, vous accèderez à la liste de tous vos emprunts :  
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➢ Les éléments clés à vérifier 
 
Allez dans l’onglet « Portefeuille » / « Dette globale » : 
 
Vous accèderez au tableau ci-dessous reprenant l’ensemble des emprunts : 

 
 
Pour chaque emprunt à valider, vérifiez la conformité des données suivantes : 
 

• Caractéristiques générales : montant initial, date d’encaissement, date de signature, 
date de fin, risque CBC, banque prêteuse 

• Amortissement et intérêts : Capital restant dû, mode d’amortissement (et taux de 
progressivité le cas échéant), périodicité, taux d’intérêts (y compris les autres index 
disponibles), les différentes phases de taux, la base de taux et les modalités de fixing 
des index 

• Clauses contractuelles : type de pénalité, délai de préavis, les clauses de changement 
d’index 

• Répartition budgétaire 
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2.6 Bandeau grisé 

 
Le bandeau grisé présenté ci-dessous vous permet d’affiner l’affichage de votre dette selon 
de nombreux critères :  

 
 
2.6.1 Devise en Euro / devise d’origine 

Il est possible de basculer entre l’Euro et la devise d’origine de la collectivité en cliquant sur 
l’un des boutons ci-dessous. Pour votre information, par défaut, la plateforme sera en devise 
EUR. 

 
 

 
2.6.2 Date de visualisation 

En cliquant sur la date du jour qui apparait, il est possible de modifier la date de visualisation 
de la plateforme. Il vous suffira de sélectionner la date de visualisation que vous souhaitez 
utiliser grâce au calendrier présenté ci-dessous : 

 
 
Pour votre information, vous pouvez définir une date dans le passé ou bien dans le futur. 
Veuillez noter que nous avons au sein de votre base l’historique de vos contrats depuis votre 
souscription du service Finance Active. Avant cette date, hors demande spécial, nous ne le 
détenons pas. 
 
2.6.3 Temps réel  

Cette page vous permet de modifier le contexte de marché utilisé pour les calculs relatifs à 
votre stock de dette. Le choix d’un contexte de marché n’implique pas la modification de la 
date de visualisation, il est alors possible de visualiser la situation d’endettement actuelle de 
la collectivité avec le contexte de marché de l’année dernière. Pour modifier ce contexte de 
marché, cliquez sur le bouton suivant : 
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Il existe une autre façon d’accéder à ce menu. En effet, via l’onglet « Actions » situé en haut 
de l’écran, vous pouvez accéder au menu « Temps réel » en cliquant sur « Simulations de 
marché » : 

 
 
Vous arriverez alors sur la page suivante : 
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2.6.3.1 Modification du marché financier courant 

 
 

 

• Il est possible de réaliser une cristallisation de taux. La cristallisation permet de figer 
un index ou un groupe d'index au niveau de votre choix. Il vous suffira d’indiquer la 
valeur de l’index que vous souhaitez figer dans la liste proposée. Par exemple, il est 
possible de cristalliser le niveau de l’Euribor 03M à 2% (voir capture d’écran à la page 
suivante). La plateforme prendra alors en compte, sur toute votre base, ce taux pour 
cet index pour le calcul des prochaines échéances d’intérêts. 
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• Une translation de courbe de taux est également possible. Cette option vous permet 

de décaler à la hausse ou à la baisse les différentes courbes des taux (€, $, ...). Par 
exemple, il est possible de simuler une augmentation de 3% de la courbe des taux 
Euro et constatez l'évolution des frais financiers résultant de cette hausse fictive. Vous 
pouvez utiliser la translation de courbe afin d’anticiper une hausse éventuelle de vos 
charges d’intérêts si les taux augmentent, cet outil vous permet alors de voir l’impact 
de cette hausse sur votre budget. Pour réaliser cette manipulation veuillez renseigner 
les champs ci-dessous puis cliquer sur « Valider » : 
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Dès que vous effectuerez une modification de votre contexte de marché financier courant le 
bandeau vert suivant apparaîtra : 
 

 
 
La rubrique « Temps réel » a disparu sur le bandeau grisé et a été remplacé par :  
 

 
 

Pour supprimer la modification du marché financier courant, il faut cliquer sur la croix rouge. 
 

2.6.3.2 Utilisation d’une marché financier historique 

 
 
Cette option vous permet de revenir à une date passée et de visualiser votre stock dette dans 
des conditions de marché historiques. Les graphiques de la rubrique « marchés financiers et 
pricers » vous permettent de comparer les valeurs anticipées à cette date et les valeurs 
effectivement connues. 
 
Prenons un exemple, simulez le contexte de marché du 31/12/2019, afin d’extraire vos ICNE 
N-1 à la bonne date de marché (cf. ci-dessous le paramétrage effectué puis cliquer sur 
« Validation »). 

 
Dès que vous cliquez sur « Validation », un bandeau vert apparait indiquant : « Taux : Marché 
financier du 31/12/2019 activé ». 
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La rubrique « Temps réel » a disparu sur le bandeau grisé et a été remplacé par la date 
prédéfinie, dans cet exemple par : . Pour supprimer le contexte de marché 
historique, il vous faut cliquer sur la croix rouge. 
 
2.6.4 Budgets et filtres 

 
Dans cette rubrique, vous pourrez utiliser des filtres sur vos produits existants, sur vos budgets 
ou bien par catégorie de produits. Pour y accéder, cliquez sur : 
 

 
 
Prenons un exemple, la collectivité souhaite avoir une vision de la plateforme avec seulement 
son budget principal, comment doit-elle procéder ? 
 

 
 

Cliquez ensuite sur « Filtre par budget », puis sélectionner dans le menu déroulant : 
« Répartition budgétaire » et cliquer sur « OK ».  

 
 
Dès que le tableau récapitulatif de chacun de vos budgets apparait, vous pouvez cocher les 
lignes correspondants au budget principal. 

 

 
Une fois le filtre appliqué, le bandeau grisé devient : 
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Vous pouvez effectuer la même opération afin de réaliser un filtre sur vos produits existants, 
en sélectionnant seulement certains emprunts de votre encours ; ou bien en réalisant un filtre 
par catégorie de produits (un filtre par type de banque, ou un filtre par catégorie de risque de 
taux : en sélectionnant tous vos emprunts à taux fixe par exemple). 
 

 
 
2.6.5 Simuler un emprunt 

Dans cette rubrique, vous allez pouvoir réaliser des simulations d’emprunt et de swap. Pour y 
accéder, cliquez ici : 

 
 
Il existe une autre manière d’accéder à ce menu. Faites dérouler l’onglet « Actions » présent 
en haut de l’écran : 
 

 
 
Et cliquez sur « Simulations de produits » : 
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Une fois le menu « Actions » ouvert, vous pouvez simuler un emprunt en cliquant  sur 
« Actions » puis sur « Simuler un emprunt » : 

 
 
Prenons un exemple, nous souhaitons simuler un emprunt de 10 M€ d’une durée de 15 ans, 
amortissement linéaire, périodicité trimestrielle et au taux de 0.80% (base 30/360). 
 
Il vous faut renseigner les caractéristiques de l’emprunt puis cliquer sur « Terminer » pour 
valider votre simulation : 
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Activez la simulation saisie (cochez la case « visible ») et cliquez sur « OK » pour valider la 
sélection : 

 
 
La simulation est désormais activée et impacte l’ensemble des données de votre dette. Le 
bandeau vert ci-dessous apparait en haut de l’écran : 
 

 
 
Toutes les simulations réalisées seront dans le tableau ci-dessus. 
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En cliquant sur la référence de l’emprunt ou bien sur , vous accèderez à la fiche de 
l’emprunt. 
 
Les boutons suivants permettent de :  

•  : dupliquer une simulation 

•  : intégrer au sein de votre encours de dette une simulation. Nous vous 
déconseillons très fortement d’utiliser ce bouton. Pour votre information, vous 
ne pourrez supprimer cette simulation après l’avoir intégrée dans votre dette. 

•  : Modifier les caractéristiques d’une simulation. 

•  : Supprimer une simulation au sein du tableau récapitulatif. 
 
De la même manière, vous pouvez également simuler un swap ou un emprunt à 
amortissement recalculé avec le menu « Actions » : 
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3. Journal des Offres et Appels d’Offres 
 

3.1 Le journal des offres 

 
3.1.1 Présentation 

Le Journal des offres permet de visualiser en quelques clics les conditions de financement 
actuelles. Il donne la possibilité, grâce à de multiples filtres existants, de visionner les 
dernières offres proposées par les banques.  
 
Vous bénéficiez de la vision la plus exhaustive des offres bancaires éditées et pourrez :  

• Visualiser l'historique des taux proposés par établissement bancaire ;  

• Identifier les tendances sur les taux et les marges bancaires ;  

• Estimer les niveaux de taux auxquels vous pourriez obtenir vos nouveaux 
financements via des critères de recherche approfondie, tels que « par région » ou « 
par strate d’emprunteurs ».  

  
Cet outil est accessible depuis le Tableau de bord, vous pouvez y accéder en cliquant sur 
« Journal des offres » dans le menu de gauche qui vous permet d’accéder à l’ensemble des 
solutions auxquelles vous êtes abonné : 
 

 
 
 
 
 
Il est également possible d’ajouter le widget « Journal des offres » directement sur le Tableau 

de bord en cliquant sur :  
 
Enfin, cet outil est également accessible en cliquant en haut à gauche à côté du logo 

Finance Active sur le bouton suivant :  . Vous accédez alors à l’ensemble des solutions 
auxquelles vous êtes abonné dont le Journal des offres : 
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Le Journal des Offres se présente comme ci-dessous. Il est composé de quatre 
parties reprises une par une par la suite.    
 

 
 
 

3.1.2 Les filtres pour une recherche approfondie  

  
Le bandeau du haut constitue la première partie du Journal des Offres. Ce 
dernier vous permet d’appliquer des filtres sur l’ensemble des offres présentes dans le Journal 
des offres.  
 

 
 
 

D’autres filtres sont disponibles en cliquant à droite sur . 
 
La première étape consiste à sélectionner la durée de l’historique des offres que vous 
souhaitez visionner. Vous disposez d’un historique allant de 3 mois à 3 ans. Vous pouvez donc 
visualiser des offres plus ou moins récentes en réduisant ou en augmentant la durée de 
l’historique. Pour ce faire, sélectionnez sous « historique » dans le menu déroulant la durée 
souhaitée (3 ans, 2 ans, 1 an, 6 mois, 3 mois). Par défaut, au moment de l’ouverture 
du Journal des offres, l’historique est de 1 an : 
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Une fois l’historique choisi, vous pouvez faire varier différents filtres qui vous permettent de 
sélectionner par exemple les caractéristiques de l’emprunt que vous souhaitez réaliser.   
 
Dans ce bandeau, il vous est possible de trier selon les caractéristiques suivantes :  

• Strate ;  
• Régions ;  
• Nature des offres : fixe et/ou variable ; 
• Prêteurs ;  
• Nominal en rentrant une fourchette grâce aux curseurs (de 0 à 15 millions et + par 
paliers de 1 million) ;  
• Durée de consolidation en indiquant une fourchette de durée grâce aux curseurs 
(de 0 à 25 ans et plus par paliers de 5 ans) ; 
• Présence d’une phase de mobilisation ainsi que sa durée (de 0 à plus de 18 mois et 
+) ; 
• Format de l’offre (bancaire ou placement privé). 

 

Astuce : Si vous souhaitez indiquer qu’une seule date ou qu’un seul montant, il suffit de 
superposer les deux curseurs.   

  
 

3.1.3 Le podium des offres et l’historique des taux et marges 

moyennes proposés   
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Sous le bandeau des différents filtres proposés, vous trouverez à gauche de la page le 
podium des meilleures offres à taux fixe et/ou à taux variable selon vos critères sélectionnés. 
Vous trouverez également la moyenne des offres.  
Afin de visualiser la tendance sur les marges et taux, deux graphiques sous le podium 
reprennent l’évolution des taux et des marges moyennes proposées.  
 

Remarque : Afin de comparer les offres, les taux fixes sont exprimés sur une périodicité 
trimestrielle et les marges sur les offres variables intègrent le coût du floor à 0,00% sur l’index 
Euribor 3 mois.  

 
 

3.1.4 Le détail des offres proposées   

 
Au centre de la page, se trouve le descriptif des offres reçues : 
 

 
  

Vous pouvez classer ces offres suivant le niveau de la marge, de la durée ou bien 
du montant, ou encore de l’ancienneté : 
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Il vous est également possible de visualiser la fiche synthèse de l’offre en cliquant sur l’offre en 
question. Cette dernière vous communique des informations notamment sur le montant, la 
présence d’une phase de mobilisation et ses conditions financières, la nature de l’indemnité 
de remboursement anticipé, le montant des frais, le taux payé, la durée, le type 
d’amortissement et de périodicité, si l’offre est issue d’un second tour etc. 
 

 
 
 
 
Remarque : Le Journal des offres se base sur les offres saisies dans le module d’appel 
d’offres ce qui vous permet de bénéficier en continu des dernières offres du moment.   
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3.1.5 La carte des offres   

 
 

 
A droite de la page, vous retrouverez une carte de France localisant les offres correspondant 
à votre recherche. 
 
Remarque :  Les offres sont positionnées dans la région d’émission mais de façon aléatoire à 
l’intérieur pour une question de confidentialité.  
 
Astuce : Il vous est possible d’exporter le résultat de vos recherches (seulement les 50 

premières offres) en cliquant sur le bouton en haut à droite.   
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3.2 Le Module Appel d’Offres 

 
Inclus dans la solution Optim Dette, le Module Appel d’Offres (MAO) accompagne les 
collectivités locales et les établissements de santé dans les différentes étapes de leurs 
consultations bancaires. Application exclusive Finance Active, il devient ainsi l’interface de 
contact privilégiée avec les différents prêteurs et vous accompagne dans le choix des offres 
les plus pertinentes. 
 
Le MAO vous permet notamment de : 
 

• Simplifier et accélérer les échanges avec les prêteurs. Votre cahier des charges est 

édité en quelques clics, et est diffusable instantanément ; 

• Historiser et centraliser l’ensemble des cahiers des charges et des offres de 

financement reçues et validées ; 

• Faciliter la prise de décision via l’analyse et la comparaison des différentes offres. 

Pour accéder au MAO, cliquez sur le bouton haut à gauche de l’écran (à côté du logo Finance 

Active) permettant d’ouvrir le volet latéral :  
 
Vous visualisez alors à l’ensemble des solutions auxquelles vous êtes abonné : 
 

 
 

Cliquez ensuite sur le bouton « Appel d’offres ». 
 
Comme pour le Journal des offres, cette solution est également accessible directement depuis 
le menu du Tableau de bord : 

 
 

Vous accédez à la page d’accueil où sera historisé l’ensemble des appels d’offres.  Pour votre 
première consultation bancaire et pour toute question relative à l’utilisation du module, vous 
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avez la possibilité de contacter votre consultant en cliquant sur le bouton « Demander une 
assistante » à droite de l’écran.  

 
Pour démarrer la création d’un nouveau cahier des charges, cliquez sur : 

 
 

Une première page s’ouvrira afin de lancer la consultation. Vous devrez alors sélectionner le 
type d’offres que vous souhaitez recevoir (taux fixe et/ou taux variable) et préciser le montant 
ainsi que la ou les durées désirée(s).  

 

 
 
Vous pourrez ensuite cliquer sur « Commencer le cahier des charges ». 

 
Le MAO vous accompagne sur les 4 différentes étapes de vos consultations bancaires 
correspondantes à chacun des 4 onglets ci-dessous :  
 

 
 

➢ La rédaction du cahier des charges ; 

➢ La diffusion du cahier des charges auprès de vos interlocuteurs bancaires ;  

➢ La réception des offres ; 

➢ L’aide à la décision via un tableau d’analyse comparatif. 
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3.2.1 Rédaction du cahier des charges  

La première étape, correspondant au premier onglet, est celle de la rédaction du cahier des 
charges.  
Deux options sont disponibles :  
 

• Rédiger l’intégralité votre cahier des charges sur la plateforme. Pour ce faire, cliquez 

sur le bouton  

• Intégrer un cahier des charges prérédigé sur la plateforme. Pour ce faire, cliquez sur 

le bouton  

Après avoir cliqué sur le bouton « Rédiger votre cahier des charges », la page de rédaction 
s’ouvre.  
 
Dans l’en-tête, votre logo sera présent (et modifiable en cas de changement). Vous avez la 
possibilité de modifier le nom de l’en-tête et le titre afin de personnaliser au maximum votre 
cahier des charges.  
 

 
 
La seconde étape est le remplissage des caractéristiques de l’emprunt : 
 

 
Lors de l’ouverture du module, vous avez renseigné un montant et une durée. Ces deux 
informations sont reprises dans cette section. Par défaut, l’amortissement linéaire et la 
périodicité trimestrielle sont sélectionnés. Vous pouvez en ajouter ou les modifier via les 
menus déroulants qui s’ouvrent lorsque vous cliquez dans chacun des champs.  Le dernier 
élément à renseigner est la date de versement des fonds, à savoir, la date à laquelle vous 
souhaitez disposer des fonds au plus tard. 

 
Vous pouvez également indiquer votre souhait d’avoir une phase de mobilisation ou non en 
cliquant sur le bouton « phase de mobilisation » qui deviendra vert.  
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La troisième étape concerne le descriptif de votre collectivité (exemple : présentation des 
grands agrégats financiers comme l’endettement, l’épargne, etc.) et du projet à financer. Vous 
pouvez également ajouter des documents en pièce jointe en cliquant sur les boutons « Ajouter 
un document » : 
 

 
 

La quatrième section permet d’indiquer toutes les conditions nécessaires pour orienter le choix 
de l’emprunteur. Un certain nombre de conditions sont indiquées par défaut, vous avez la 
possibilité de les décocher et d’en ajouter de nouvelles.  
 

 
Enfin, la dernière étape concerne le calendrier de la consultation. Il vous faut préciser la date 
limite de réception des offres, de validité des offres et de votre choix définitif.  
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Vous pouvez sauvegarder votre cahier des charges en cliquant sur « Sauvegarder » en haut 
à droite. 
 

Astuces : 
 
Tout du long de la rédaction de votre cahier des charges, le module enregistre au fur et à 
mesure vos modifications. Pour vous en assurer, l'encadré suivant s’affiche en haut de la page 
lorsque vous effectuez une modification : 

 
 
Vous pouvez visualiser votre cahier des charges dématérialisé en cliquant sur « Afficher un 
aperçu » : 

 
 
Après avoir demandé la visualisation de l’aperçu, vous pouvez télécharger votre cahier des 
charges sous format PDF ou Word en cliquant sur “Télécharger”. En sélectionnant le format 
Word, il est possible de modifier le cahier des charges prérempli en l’enregistrant sur votre 
ordinateur. Si vous voulez apporter des modifications à votre cahier des charges après 
visualisation, cliquez sur « Modifier » : 

 
 
Une fois votre cahier des charges établi, vous pouvez passer à l’étape suivante : la publication 
en cliquant sur « Commencer la publication ». 
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3.2.2 Publication des offres 

L’onglet « Publication des offres » se présente comme suit : 
 

 
 

Pour pouvoir diffuser votre cahier des charges à vos contacts, cliquez sur l’onglet bleu 
« Commencer la publication ».  
 
Une page automatique s'ouvre avec un mail prérempli. Vous pouvez modifier l’objet et le corps 
du texte du mail ainsi qu’ajouter d’autres documents. Votre cahier des charges rédigé lors des 
étapes précédentes se trouvera en pièce-jointe. 
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Remarque : Si vous avez modifié votre cahier des charges manuellement en le téléchargeant 
sous format Word, supprimez le cahier des charges automatique et téléchargez celui que vous 
avez modifié. Une barre de progression vous indiquera le poids restant pour l’ajout des fichiers. 
(20 Mo maximum) 

 
Il ne vous reste plus qu’à sélectionner vos contacts bancaires avant d’envoyer le cahier des 
charges. Cependant, la première fois que vous utilisez le MAO il vous faudra renseigner vos 
contacts bancaires. Ils seront par la suite historisés.  
 
Pour ajouter des contacts, cliquez sur « Gestion des contacts ». Vous accédez par la suite à 
la page de gestion des contacts. Si vous avez déjà enregistré des contacts, vous pouvez les 
cocher afin de les ajouter comme destinataires de votre mail.  
 

 
 
 
Si vous souhaitez créer des contacts, cliquez sur « Ajouter un contact » et renseignez à 
minima le nom de la banque ainsi que l’adresse mail de votre interlocuteur. Une fois la fiche 
remplie, vous pouvez valider votre contact en cliquant en bas à droite sur le bouton vert 
« Ajouter ».  
 

 
 

Pour revenir à votre mail, cliquez sur la flèche à côté de « Gestion des contacts ».  Une fois 
vos contacts et vos pièces jointes ajoutés, vous pouvez envoyer votre cahier des charges en 
veillant à bien cocher la phrase située en bas du mail avant de cliquer sur « Envoyer ».   
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Remarque : Les différents établissements sollicités vous adresseront leurs offres via votre 
adresse mail et vous pourrez nous les transférer pour saisie sur le MAO.  

 
 

3.2.3 Réception des offres 

Une fois les différentes offres bancaires reçues, l’étape suivante consiste à les intégrer dans 
le module. Pour cette étape, deux options s’offrent à vous : 

• Solliciter votre consultant référent pour qu’il les intègre et les analyse en les lui 

transmettant par mail ;  

• Les intégrer vous-même en suivante la procédure suivante ; 

L’onglet « Réception » se présente comme suit : 

 

Cliquez sur le bouton  pour commencer l’intégration des réponses bancaires 
 
Un formulaire permettant de saisir l’ensemble des caractéristiques de l’offre s’ouvre. La 
première partie est dédiée aux renseignements sur l’établissement prêteur, le montant de 
l’offre et la date d’émission de l’offre. Une partie commentaires est disponible si vous souhaitez 
ajouter des commentaires relatifs à la banque ayant émis l’offre. Vous pouvez également 
joindre la lettre d’offre en cliquant sur le bouton « Ajouter un document ». 
 
Il est également possible dans cette première partie de préciser si l’offre reçue est une offre 
de placement privé ou non (case à cocher ou non en haut à gauche). 
 

 
 
La partie suivante permet de renseigner les caractéristiques générales de l’offre. Le montant 
et la durée sont par défaut ceux qui avaient été renseignés dans le cahier des charges. Il vous 
faudra également indiquer la date de début (date ultime de versement des fonds), la date de 
cotation (date à laquelle l’offre a été émise), ainsi que la date de fin de validité de l’offre. Vous 
pouvez également joindre la lette d’offre en cliquant sur le bouton « Ajouter un document ». 
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Trois options sont ensuite disponibles dans le cadre de l’intégration de vos offres : 
 

 
 
La première option donne la possibilité à l’utilisateur d’associer la nouvelle offre à une offre 
précédemment enregistrée dans le MAO. Dans le cadre de l’actualisation d‘une offre ou d’un 
second tour de table, vous avez donc la possibilité de lier la nouvelle offre à l’ancienne pour 
évaluer le gain (ou la perte), à la suite de l’actualisation entre les deux offres. 
 
Pour ce faire, il vous suffit de sélectionner l’ancienne offre dans le menu déroulant. 
 

 
 

La deuxième option permet d’ajouter les frais bancaires (frais de dossiers ou autres 
commissions d’engagement dus à la banque lors de la souscription de l’emprunt) indiqués 
dans l’offre à enregistrer. A noter que ces frais seront intégrés à la valorisation de l’offre, il est 
donc impératif de les renseigner pour fiabiliser l’analyse. Ces différents frais peuvent être 
exprimés sous forme de montant ou bien de pourcentage du montant emprunté (voir les deux 
captures d’écran ci-dessous). 
 

 

 
 

La troisième et dernière option vous permet d’ajouter une phase de mobilisation. Il s’agit d’une 
phase pendant laquelle l’emprunteur peut tirer tout ou partie du montant de l’emprunt et ne 
payer des intérêts que sur les fonds mobilisés. Les champs disponibles permettent d’indiquer 
l’ensemble des caractéristiques de celles-ci (tirage minimum, périodicité, taux d’intérêt, base 
de calcul, possibilité de dédit, éventuelles CNU). 
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Après avoir renseigné ces différentes options, la dernière partie du formulaire concerne la 
phase de consolidation de l’emprunt, c’est-à-dire la phase pendant laquelle l’emprunteur va 
rembourser le capital et payer les intérêts de son emprunt. Par défaut, la durée, le type 
d’amortissement, la périodicité d’amortissement et des intérêts sont identiques à ce que vous 
aviez indiqué dans votre cahier des charges. Pour les emprunts à phase (type fixe à phase) il 
vous est possible d’ajouter une phase d’intérêts supplémentaire en cliquant sur « Ajouter une 
phase d’intérêt ». 
 

 
 
Une fois l’ensemble des champs complétés, cliquer sur le bouton vert « Ajouter » en bas à 
droite de l’écran. 
 

 
 

Une fois l’ensemble des offres bancaires renseignées, vous pouvez passer à la dernière étape 
: l’analyse des offres. 
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3.2.4 Analyse des offres 

Pour lancer l’analyse des offres, cochez à gauche de l’écran chacune des offres que vous 
souhaitez comparer puis cliquez sur le bouton : 
 

 
 

Vous accédez alors au tableau comparatif des offres reprenant l’ensemble des 
caractéristiques de celles-ci. Par défaut, les offres sont classées selon l’ordre de 
recommandation du consultant. En l’absence de recommandations, elles sont classées de 
gauche à droite, de la plus performante à la moins performante selon la marge équivalente sur 
Euribor 3 mois à date d’émission (frais et éventuel floor sur index inclus). Vous pouvez 
également modifier les critères de tri en cliquant sur « Trier par : » et en choisissant un 
nouveau critère de tri : 

 
 

Ci-dessous la présentation de l’onglet « Analyse » : 
 

 
 
Les rubriques « frais », « phase de mobilisation » et « phase de consolidation » sont 
déroulables afin d’afficher plus de détail. 
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Ce tableau est exportable dans différents formats : Excel, Word et PDF en cliquant sur le 
bouton situé en haut à droite du tableau. 
 

 
 

Cliquer sur le bouton « Analyse », vous permet d’extraire un document d’analyse complet au 
format Word présentant les différents éléments de votre consultation. Celui-ci rappelle les 
caractéristiques de votre cahier des charges, présente les tableaux comparatifs des offres 
reçues, formule des préconisations selon leur compétitivité, et indique l’impact qu’elles 
auraient sur votre stock de dette afin de vous accompagner au mieux dans votre décision 
finale. 
 

En cliquant sur le bouton situé au-dessus du tableau, vous pouvez 
visualiser l’impact qu’aurait chacune des offres analysées sur différents indicateurs de votre 
stock de dette tels que le taux moyen, la durée de vie résiduelle, la répartition par risque de 
taux ou encore l’annuité totale. 
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Pour obtenir un niveau de détail plus élevé sur l’impact d’une offre sur votre stock de dette, 
cliquez sur celle-ci afin d’ouvrir sa fiche. 
 

 
 

La rubrique  reprend l’impact qu’aurait cette offre sur capital restant dû de 
l’encours global, sur le taux moyen ou encore sur la durée de vie résiduelle du stock. Sur la 
partie inférieure de l’écran vous retrouvez l’ensemble des caractéristiques techniques de la 
proposition.  
 

Naviguez ensuite sur les différents onglets  , et 
situés en haut de page pour apprécier dans le détail l’impact de l’offre.  

 
Pour quitter le détail de l’offre, cliquez sur la croix située sur la partie supérieure droite de 
l’écran. 
 

Le bouton  vous permet de comparer la marge de chacune des offres 
analysées avec la marge moyenne et la meilleure marge observée par Finance Active pour 
des emprunts de mêmes durées sur le mois écoulé, toutes strates d’emprunteurs confondues.  
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Si vous le souhaitez, vous pouvez personnaliser la comparaison en cliquant sur le bouton 

. Sélectionnez ensuite la strate, la région ainsi que l’horizon temporel sur lequel vous 
souhaitez effectuer une comparaison puis cliquez sur « Appliquer. » 
 

 
 

Une fois le choix arrêté, l’utilisateur ou le consultant pourra « clôturer » la consultation qui sera 
ensuite classée dans les consultations archivées. 
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Conformément à nos conditions générales, ce document est réservé à votre seul usage interne. Il est indissociable des 
éléments de contexte qui ont permis de l’établir et des commentaires oraux qui l’accompagnent. 
 
Les informations fournies dans le cadre de ce document n’ont aucun caractère exhaustif et sont communiquées à titre 
purement informatif. Ce document ne peut en aucun cas être considéré comme constituant un démarchage, une sollicitation 
ou une offre de produits ou de services de la part de Finance Active. Finance Active ne pourra en aucun cas être tenu 
responsable de tout dommage direct ou indirect résultant de l’utilisation des informations fournies dans le cadre de ce 
document. 
 
L’ensemble des éléments présentés ou communiqués dans le cadre de ce document, et notamment les textes, articles, plans, 
images, illustrations, photographies, bases de données et logiciels, sont protégés par le droit de la propriété intellectuelle et 
peuvent être confidentiels. Sauf autorisation expresse et préalable des représentants habilités de Finance Active, la 
reproduction totale ou partielle de ces éléments, ainsi que toute communication à des tiers, sont interdites. 
 
Finance Active ne fournit aucune prestation en matière juridique. Il vous appartient d’avoir recours à un conseiller juridique 
avant de conclure une transaction financière.  
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