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Introduction

Le portail de services Chorus Pro permet la transmission et la validation des
piéces concourant a I’exécution financiére des marchés de travaux.

L’ensemble des piéces constituent un dossier de facturation qui se décompose
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Le processus de facturation mensuel débute, le plus souvent, par la transmission par
le titulaire du marché (fournisseur) du projet de décompte mensuel (ou situation des
travaux).

Principes

L'émetteur dépose une piece dans le portail de services Chorus Pro. L'acteur
suivant la réceptionne et y associe son propre document.

Des notifications permettant de suivre 'avancement du dossier de facturation sont
envoyeées régulierement.

Prérequis

o Existence des structures publiques et privées dans Chorus Pro.
o Création et activation d’'un compte utilisateur.
o Habilitation en mode modification des utilisateurs sur I'application Factures

de travaux.
o Définition d’un processus de traitement des documents de facturation

entre les acteurs.

Acteurs concernés

o Fournisseurs : les entreprises titulaires des marchés ainsi que les sous-
traitants et les cotraitants
e Maitrise d’ceuvre (MOE),
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o Destinataire : la maitrise d'ouvrage ou le service financier, en fonction du
processus de facturation mis en place entre les acteurs.

Cadres de facturation

Le cadre de facturation permet d’identifier 'acteur et les documents déposés.

Pour les fournisseurs :

¢ A4 : Projet de décompte mensuel
e A5 : Etat dacompte

e AG : Piece de facturation transmise au service financier

e A7 : Projet de décompte final

o A8 : Projet de décompte général définitif
o A22 : Projet de décompte général (cadre procédure tacite)
e A23: Projet de décompte général et définitif tacite

Pour les sous-traitants :

A10 Demande de paiement dans le cadre des marchés de travaux

Pour les co-traitants :

¢ A13 Projet de décompte mensuel
o A14 Projet de décompte final

Déposer une facture de travaux

Pour accéder a I'application Facture de travaux a partir du Portail de service, il suffit
de sélectionner le domaine Facturation, dans I'’Accueil.

Entité publique Particulier Association

rancal' ¥, Chorus Pro ACCUEIL  DOMAINES v  ACTUALITES  APPROBATIONS (0

Qualification
Chorus Pro

Les domaines Chorus Pro

Ce portail permet de tester les flux,
les API ainsi que les fonctionnalités
Portail de la solution Chorus Pro. h\'
[Accéder a la documentation
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Passation

Fonctionnalités
les plus utilisées
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Commande Facturation

Factures, factures de travaux, frais de justice,
remboursement de taxes

Engagements, cessions
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Raccordement Qutils

Raccordements EDI, APl Signature

Accéder au domaine 9

Accéder au domaine

Puis de choisir Accéder dans I'application Factures de travaux.
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Les applications du domaine Facturation

Disponible Disponible
Factures émises Factures recues
Accéder 7 Plus de détails Accéder [ Plus de détails
Disponible Disponible
Factures a valider Factures de travaux
Accéder 7 Plus de détails Accéder [ Plus de détails
DEFINIR

Le titulaire du marché est, le plus souvent celui qui démarre la facturation en cours
ou en fin de marché. Il effectue donc un dépét initial :

Les acteurs suivants procéderons a un dépét de leur propre document (état
d’acompte ou état d'acompte validé, par exemple) par association, dans ce cas |l
faut :

e Ouvrez la piéce précédente.
o Cliquez sur Sélectionner la piéce suivante du dossier de facturation.

RENSEIGNER

e Le cadre de facturation
e Le déposant
o Le fichier a importer
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DESTINATAIRE DE LA FACTURE

REFERENCES "
Maitrise d’ouvrage
* SIRET
* Numéro
MONTANTS TOTAUX
Date () Raison sociale
Format de dépot Montant HT
DEPOT_PDF_PORTAIL
Service
. e Rechercher un service
Devise - . see Montant TVA
EUR - Euro européen v
Libellé service
Type ® Facture Avoir
Montant TTC
N° dengagement - @ 000
* SIRET
Montant a payer
Numéro du marché Rechercher une structure Recherche avancée
0,00
Raison soclale
* Type de TVA Saisir le détall de la TVA
v (Facultatf) Détall TVA
* Mode de reglement Service
Virement v Rechercher un service

Libellé service

IDENTIFIER

o Les références(A),

e La MOA (B),

e La MOE (C),

» Les montants totaux (D),
e Leslignes de TVA,

e Les piéces-jointes.

Rechercher et consulter une facture

Les pieces qui composent le dossier de facturation peuvent étre consultées par tous
les acteurs dans I'espace Factures de travaux de la solution.

RECHERCHER

o L'onglet Synthése centralise 'ensemble des piéces du dossier (A).
e L'onglet Rechercher permet de circonscrire la recherche (B).
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Synthése Rechercher

Filtre Structure - Tous

Instructeur - €

FACTURES A TRAITER

Derte de Destinataires 1T

aéper I

1/02/2020 CAISSE DES ECOLES DE BREST
07/012021 CAISSE DES ECOLES DE BREST
2110/2021 CAISSE DES ECOLES DE BREST

Numéro 1T

Tableau de bord

Saisir facture

Etat
Courant

A recycler

Suspendue

Rejetée

Déposer facture

Liste fiscale

Masquer les factures rejetées depuis plus de 10 jours

Date de U'état
courant JT

2110/2021

21/10/2021

2110/2021

Montant TTC

n

4 200,00

1200,00

1300,00

“« | 4

Numéro d'engagement

RESTETABSCOL-2021
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Archives
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Z Exporter les résultats =]

» 50w | lignes par page (3 ligne(s))
Instructeur 1T Actions
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Derniére mise a jour : février 22, 2022

Partager :

16960 Découvrir Chorus Pro

Articles en lien -

o Contexte et calendrier des entreprises concernées
o Environnement de qualification du Portail de services Chorus Pro
o Se familiariser avec le nouveau portail de services Chorus Pro
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